PATVIRTINTA

Vilkaviskio vaiky lopSelio-darzelio
»Bglute® direktoriaus 2025 m. spalio
17 d. 1sakymu Nr. (1.3.)-V-1-78

VILKAVISKIO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE*
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio vaiky lopSelio-darzelio ,Egluté (toliau — Darzelis) vieSyju pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos vieSuyju pirkimy jstatymu' (toliau tekste — VieSuyjy pirkimy jstatymas), Mazos
vertés pirkimy aprasu’ (toliau tekste — ApraSas) bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Tvarkos aprasas nustato pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés Darzelyje taisykles, kurios
apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavima ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma,
viesojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty
vertinima (toliau — vieSyju pirkimy procesas), atsakingus asmenis.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Darzelis ir jo darbuotojai vadovaujasi Viesuyjuy pirkimy istatymu, ji igyvendinanciaisiais
teisés aktais, Aprasu, Siuo Tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), 2023
m. kovo 10 d. Centralizuotos vieSyju pirkimy veiklos paslaugu sutartimi Nr. 01, sudaryta su
Vilkaviskio rajono savivaldybés administracija, kitais istatymais, teisés aktais, reglamentuojanciais
vieSuosius pirkimus ir darzelio vidaus teiseés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSujuy pirkimu procese ar galintys daryti itaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos léSos bty naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis bty laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisé€s ipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teis¢je,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimuy, siekti strateginiy ir kity darzelio veiklos plany
igyvendinimo ir uZztikrinti sutartiniy isipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

5. Pirkimo procediiry pradzia ir pabaiga reglamentuoja VieSyju pirkimy istatymas.

6. Tvarkos aprasu privalo vadovautis visi Darzelio darbuotojai, dalyvaujantys darzelio vieSyju
pirkimy procese.

7. Tvarkos aprase naudojamos savokos:

7.1. CVP IS administratorius — darzelio direktoriaus paskirtas darbuotojas ar ji pavaduojantis
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie darzel;.

! VieSuju pirkimy jstatymo Nr. I-1491 nauja redakcija, priimta 2017 m. geguzés 2 d. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo Nr. [-1491 pakeitimo istatymu Nr. XIII-327.

2Mazos vertés pirkimy aprasas, patvirtintas VieSuju pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S97
,,Dél mazos vertés pirkimy apraso patvirtinimo*.
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7.2. pirkimy iniciatorius — DarZelio darbuotojas, kuris nurodo poreiki vieSojo pirkimo budu
isigyti reikalingy prekiy, paslaugu arba darby ir (ar) parengia ju techning specifikacija (uzduoti) ir (ar)
jos projekta;

7.3. pirkimy organizatorius — Darzelio direktoriaus ar jo igalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuris DarZelio nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés vieSuosius pirkimus,

kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjuy pirkimy komisija (toliau — Komisija) ar nepavedama
CPO;

7.4. pirkimo paraiSka — pirkimy valdymo sistemoje (toliau — VIPIS) Pirkimy iniciatorius
pildoma dokumento forma, kurioje nurodomos pagrindines pirkimo salygos ir kita informacija, kuri
pagrindzia jo priimty sprendimy atitikti VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciuy teisés akty
reikalavimams;

7.5. pirkimy planas — VIPIS priemonémis parengtas ir Darzelio direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas;

7.6. pirkimuy sarasas — i§ dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudZetiniams metams,
kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, vert¢ be PVM, pirkimo
objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

7.7. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialia prekiy,
paslaugy ir darby pasiila, tiekejus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyju pirkimy istatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytus subjektus), ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus,
uzimama rinkos dali, kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady, pagal kurias priimami sprendimai
del pirkimy vykdymo, rengimas;

7.8. Tiekéju apklausos pazyma — VIPIS priemonémis Pirkimy organizatoriaus pildoma
dokumento forma, pagrindzianti Pirkimy organizatoriaus priimty sprendimy atitikt; VieSyju pirkimy
istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

7.9. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZitira atsakingas
asmuo — DarZelio direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudZetiniais metais
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia Siy pirkimy suvesting,
rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina ju atitikti vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyju pirkimy registrus, uztikrina
neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, ijtraukia tiekéjus 1
nepatikimy tiekéju ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjuy sarasus, saugo perduotas pasibaigusiy
pirkimy bylas ir organizuoja ju perdavima i archyva, kaupia ir rengia statisting informacija apie
atliekamus pirkimus;

7.10. UZ pirkimo sutarties vykdymg atsakingas asmuo — pirkimo sutartyje nurodytas
darbuotojas, kuris organizuoja sutartyje numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitikti sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus dé¢l pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus
isipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

7.11. UZ sutarciy saugojimg atsakingas asmuo — DarZelio darbuotojas, kuris saugo sutarCiy ir
ju pakeitimy originalus iki sutarties ivykdymo ir organizuoja iy dokumenty perdavima i archyva;

7.12. Centriné perkancioji organizacija (CPO) — perkancioji organizacija, kuri vykdo
centralizuoty vieSyju pirkimy veikla ir gali vykdyti pagalbing vieSyjy pirkimy veikla;

7.13. Pirkimy valdymo sistema — VilkaviSkio rajono CPO naudojama programiné jranga,
skirta pirkimy planavimui, vykdymui ir pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje;
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7.14. Centralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté be pridétinés vertés mokescio
virsija 15 000,00 Eur arba bet kuris kitas pirkimas, Pirkimy valdymo sistemoje VIPIS pazymétas
centralizuotu;

7.15. Decentralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté be pridétinés vertés mokesc¢io
yra iki 15 000,00 Eur arba jai yra lygi bei pirkimas pagal VieSyju pirkimy istatymo 82 straipsni (per
CPO centralizuoty vieSyjy pirkimy elektronini kataloga (toliau — centralizuoty pirkimy katalogas);

7.16. Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis — sutartis pasiraSyta tarp
Darzelio ir Vilkaviskio rajono CPO, kuria darzelis paveda Vilkaviskio rajono CPO atlikti centralizuoty
darzelio inicijuoty pirkimy, numatyty darZelio patvirtintame planuojamy atlikti kiekvienais
einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plane, procediiras;

7.17. DVS — darzelyje naudojama dokumenty valdymo sistema;

7.18. VIPIS — darzelyje naudojama vieSyjy pirkimy informacing sistema.

8. Kitos Tvarkos aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Viesuyju
pirkimy jstatyme, kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

9. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams, taikomos aktualios tu teisés akty
redakcijos nuostatos.

.....

10.1. pirkimo paraiSky registras — pirkimy valdymo sistemoje (toliau - VIPIS) vedamas
elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy pateiktos pirkimy paraiskos;

10.2. pirkimy registras — VIPIS priemonémis vedamas elektroninis registras, kuriame
registruojami visi Darzelio atlikti vieSieji pirkimai;

10.3. tiekéjy apklausos pazZymy registras — VIPIS priemonémis vedamas elektroninis
registras, kuriame registruojamos uzpildytos Tiekéjy apklausos pazymos;

10.4. pirkimo sutar¢iy registras — dokumenty valdymo sistemos (toliau — DVS , Kontora®)
priemonémis vedamas elektroninis registras, kuriame registruojamos ir saugomos visos rastu sudarytos
darzelio sutartys;

10.5. konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras — DVS | Kontora*
priemonémis vedamas elektroninis registras, kuriame registruojamos ir saugomos darzelio darbuotojy,
Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSyu pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétoju,
dalyvaujanc¢iy pirkimo procediirose ar galinciy daryti itaka jos rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo
deklaracijos (forma patvirtinta VieSyju pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 23 d. isakymu
Nr. 1S-93 D¢l nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo™) ir konfidencialumo
pasizadéjimai (Tvarkos apraso 1 priedas).

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

11. Uz VieSyju pirkimy istatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymosi uztikrinima DarZelyje yra atsakingas darzelio direktorius ar jo jgaliotas asmuo, kuris:
11.1. tvirtina VieSyju pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasa;

11.2. nustato pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, apibrézia ju funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe;
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11.3. tvirtina standartines / tipines dokumenty (konfidencialumo pasizadéjimo, biudzetiniais
metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo plano, pirkimo paraiskos, tiekéjy apklausos
paZymos, sutarciy ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu, formas.

12. Darzelio darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

12.1. Pirkimy iniciatorius;

12.2. Pirkimy organizatorius;

12.3. VieSuyju pirkimy komisija;

12.4. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

12.5. CVP IS administratorius;

12.6. Vyriausiasis finansininkas;

13. Mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté be pridétinés vertés
mokescio yra iki 15 000,00 Eur arba jai yra lygi bei pirkimus pagal VieSyju pirkimo istatymo 82
straipsnj (per CPO.LT centralizuoty pirkimy kataloge) vykdo darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas
pirkimy organizatorius.

14. Mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté be pridétinés vertés
mokescio virsija 15 000,00 Eur arba bet kurj kita pirkima, Vilkaviskio rajono CPO pirkimy valdymo
sistemoje pazyméta centralizuotu, Darzelis vykdo naudojantis CPO.LT centralizuoty pirkimy katalogu
(jei yra tokios prekeés, paslaugos, darbai) arba paveda vykdyti Vilkaviskio rajono CPO vadovaudamasi
Centralizuoty ir decentralizuoty viesujy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka.

15. Darzelio direktorius turi teis¢ priimti sprendima pavesti mazos vertés pirkima vykdyti
darzelio direktoriaus isakymu sudarytai Komisijai, neatsizvelgiant | Tvarkos apraso 13 punkte nustatyta
aplinkybg.

16. Komisija veikia Darzelio vardu pagal jai nustatytas uzduotis, suteiktus igaliojimus ir dirba
pagal Lopselio-darzelio direktoriaus patvirtinta darbo reglamenta. Komisija ir pirkimy organizatorius
sprendimus suteikty igaliojimy ribose priima savarankiskai.

17. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, DarZelio direktoriaus sprendimu, gali biiti kvieciami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasiiilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi
vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

18. Prie§ pradédami vykdyti nustatytas funkcijas, Darzelio darbuotojai, Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius, Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar
galintys daryti itaka jos rezultatams, turi pasiraSyti konfidencialumo pasizad¢jimus. Konfidencialumo
pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasirasyti naujus) ne re€iau, kaip viena karta per metus.
Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, Komisijos nariai ir vieSyju pirkimy procedurose
dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy
vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje istatyme.

19. Darzelis iki pirkimo sutarties sudarymo vieSojo pirkimo procediiroms atlikti gali pavesti
Vilkaviskio rajono CPO, vadovaujantis VP] nustatyta tvarka.

20. Darzelis gali atlikti bendrus pirkimus su kitomis perkanciosiomis organizacijomis.
Susitarime dél bendrai atlickamo pirkimo yra nustatomos kiekvienos organizacijos uzduotys ir
suteikiami jgaliojimai toms uzduotims vykdyti. Atsakomybé uz tokius pirkimus nustatoma
vadovaujantis VP] nustatyta tvarka.

21. Darzelis prekes, paslaugas ir darbus privalo isigyti i§ arba per CPO, kai:
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21.1. mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur (penkiolika
tukstan¢iy eury) be PVM (nusprendus nepirkti i§ ar per CPO S$iuo pagrindu, pirkimas atliekamas
neskelbiamos apklausos biidu);

21.2. CPO elektroniniame kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai atitinka darzelio
poreikius ir darzelis negali prekiy, paslaugy ar darby isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama
tam skirtas lésas.

22. Darzelis privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

23. Sidlyma pirkti per CPO.LT arba is jos Darzelio direktoriui gali teikti pirkimy iniciatorius,
pirkimy organizatorius, Komisija.

24. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

24.1. pasiraso konfidencialumo pasizadéjima, neSaliSkumo deklaracija ir uzpildo privaciy
interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjuy ir privaciy interesy derinimo
valstybés tarnybos jstatymas;

24.2. atlieka rinkos tyrima;

24 3. iki einamyjy mety gruodzio 31 d. VIPIS priemonémis, Tvarkos apraSe nustatyta tvarka ir
terminais rengia ir teikia pirkimy organizatoriui pirkimy poreikio apie poreiki isigyti prekes, paslaugas
ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais (pirkimy sarasa);

24.4. rengia argumentuota pagrindima, jeigu nesutinka su pirkimy organizatoriaus sprendimu
pirkimo objekta isigyti i§ arba per CPO ir pateikia ji kartu su pirkimo paraiska pirkima vykdanc¢iam
pirkimo organizatoriui;

24.5 esant poreikiui VIPIS priemonémis tikslina Pirkimy plana ar jtraukia naujus pirkimus,
pildo Pirkimy poreikio sarasa ir per VIPIS pateikia pirkimy organizatoriui;

24.6. kiekvienai pirkimo procedirai atlikti VIPIS priemonémis pildo Pirkimo paraiska ir
pateikia kitus Pirkimo paraiSkoje reikalaujamus dokumentus: pirkimo objekto techning specifikacija,
siilomus tiekéjus, neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus (jei tokie siilomi), aplinkos apsaugos kriterijus, pasiiilymy vertinimo
kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir kt.

24.7. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Pirkimo organizatoriaus ar Pirkimy komisijos praSymu, gali biti kvieciami ekspertai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy ar vertinimo;

24.8. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa
nebetikslingas ar ji ivykdzius biity isigytas darzelio poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima VIPIS priemonémis (atmesdamas pirkima) arba
elektroninémis priemonémis teikdamas tarnybini praneSima pirkima atlieckan¢iam Pirkimo
organizatoriui ar Pirkimy komisijai;

24.9. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

24.10. uztikrina, kad DVS Kontora biity patalpinti visi pirkimo sutartj sudarantys dokumentai ir
sutarties priedai (jeigu ju yra).

25. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:
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25.1. pasiraso konfidencialumo pasizadéjima, neSaliSkumo deklaracija ir uzpildo privaciy
interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjuy ir privaciy interesy derinimo
valstybés tarnybos jstatymas;

25.2. jvertina i§ Pirkimo iniciatoriy gauta pirkimy poreiki, rengia ir kiekvienais metais iki kovo
15 d. teikia darZelio vadovui ar jo igaliotam asmeniui tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plana
ir per 5 (penkias) darbo dienas nuo Pirkimy plano patvirtinimo paskelbia darzelio internetiniame

puslapyje

25.3. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiskoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VPI reikalavimus, ir
rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty
nustatyta tvarka). Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéju pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nenurod¢ Pirkimo
iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimuy, ar siekdamas efektyvesnio
pitkimo rezultato. Pirkimy organizatorius gali parinkti kita pirkimo biida (neprieStaraujanti
apskaiCiuotai pirkimo vertei ir pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta
Pirkimo paraiSkoje ir (ar) Pirkimy plane. UZ pirkimo dokumenty atitikt] pirkimy teisés aktams yra
atsakingas Pirkimy organizatorius;

25.4. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreiki,
esant poreikiui (ijskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreiksta poreiki) arba VP] nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultacija — skelbia ja VPI nustatyta tvarka;

25.5. vertina galima kompetenciju ar Zzmogiskyju resursy trilkuma ir teikia LopSelio-darzelio
direktoriui sitilymus dél pagalbinés vieSuju pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy isigijimo;

25.6. CPO ar jgaliotajai organizacijai pateikia pirkimo paraiSkas ir kitus su jomis susijusius
dokumentus bei palaiko tiesiogini rysi su Siomis organizacijomis, jei pirkimas atlickamas CPO arba
pirkimo procediira atliks igaliotoji organizacija;

25.7. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimuy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy
procediiras, jei LopSelio-darzelio direktorius Siy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy
komisijai;

25.8. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i§ ar per CPO pirkimus;

25.9. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy ar vertinimo. Visi kvieCiami ekspertai gali pradéti darba tik esant DarZelio direktoriaus
paskyrimui vidaus teisés aktu (isakymu);

25.10. itraukia tiekéjus i melaginga informacija pateikusiy tiekéju sarasus, jei jo vykdomos
pirkimo procediiry metu tieke¢jas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

25.11. VIPIS priemonémis pildo Tiekéju apklausos pazyma / protokola (iSskyrus Tvarkos
aprase nustatytus atvejus);

25.12. VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbima apie
pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma;

25.13. tais atvejais, kai sutartis sudaroma raStu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties
sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokeéjimo, sutartj ir laiméjusi pasiiilyma skelbia CVP IS
(i8skyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar jgaliotajai organizacijai);
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25.14. organizuoja sutarties pasiraSyma ir pasiraSytos sutarties kopijos perdavima ne véliau kaip
kita darbo dieng nuo pasiraSymo CPO ar jgaliotajai organizacijai paskelbti, jei CPO ar jgaliotajai
organizacijai pavesta paskelbti sudaryta sutartj ir §iy sutarciy pakeitimus;

25.13. rengia ir derina sutarciy projektus pasiraSymui bei organizuoja sutarties pasiraS§yma;

25.14. informacija apie ZodZiu sudarytas sutartis (neatsizvelgiant 1 sutarties vertg ir
neatsizvelgiant i tai, ar pasitilymas buvo pateiktas zZodziu ar rastu) ne véliau kaip per 15 kalendoriniy
dieny nuo to ketvircio, per kuri buvo sudarytos sutartys, pabaigos skelbia CVP IS;

25.15. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

26. Pirkimy komisija dirba pagal Pirkimy komisijos darbo reglamenta ir be kity jai nustatyty
funkcijy vykdo S$ias funkcijas (kartu su atsakomybe uZ netinkama ju vykdyma):

26.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus pirkimo paraiskoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir
rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty
nustatyta tvarka). Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjuy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasiilymu vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nurodé Pirkimo
iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimu, ar sieckdama efektyvesnio pirkimo
rezultato. Pirkimy komisija gali parinkti kita pirkimo biida (nepriestaraujanti apskaiCiuotai pirkimo
vertei ir pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiSkoje ir (ar)
Pirkimy plane. Uz pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

26.2. vertina galima kompetencijy ar zmogiskyju resursy truikuma ir teikia darzelio direktoriui
ar jo jgaliotam asmeniui siiilymus dél pagalbinés vieSuyju pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
1sigijimo;

26.3. vertina galimybe Pirkimy komisijos posédziuose kviesti dalyvauti stebétojus, esant
poreikiui — organizuoja kvietima;

26.4. esant Darzelio direktoriaus ar jo igalioto asmens paskyrimui, vadovaudamasi Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy procediiras:

26.5. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-u) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy ar vertinimo, arba, jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jo
tvertinimui kaip eksperta kviecia uz sutarties jvykdymo uztikrinimus atsakinga asmenj. Visi kvie¢iami
ekspertai gali pradéti darba tik esant Darzelio direktoriaus ar jo igalioto asmens paskyrimui isakymu ar
kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu i konkrecia pirkimo procediira kvie€iamas to
pirkimo iniciatorius arba uz sutarties ijvykdymo uztikrinimus atsakingas asmuo);

26.6. itraukia tiekéjus i melaginga informacija pateikusiy tiekéju sarasus, jei jos vykdomos
pirkimo procediiros metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VPI nuostatas;

26.7. rengia ir derina sutarCiy projektus pasira§ymui ir organizuoja sutarties pasirasyma;

26.8. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly

27. Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:
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teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi;

27.2. pasiraSo prekiu, paslauguy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, vaztarasciu, saskaitas
faktoras taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir
gautus dokumentus perduoda vyr. finansininkui;

27.3. inicijuoja sitlymus dél sutarties keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;
27.4. esant poreikiui, rengia sutarties pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

27.5. nedelsiant informuoja Darzelio direktoriy dél sutarties netinkamo vykdymo ar
nevykdymo, ar sutarties keitimo poreikio;

27.6. teikia darbuotojui, rengian¢iam sutaréiy, ju pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus,
visa jo prasoma informacija.

27.7. Darzelio direktoriui paprasius, teikia jam apibendrinta informacija apie sutarties vykdyma;

27.8. palaiko tiesiogini ry$i su sutarti vykdanciais tiekéjais, periodiskai aptaria sutarties
vykdymo eiga;

27.9. palaiko tiesiogini rysi su Darzelio direktoriumi, jei mato rizika, kad tiekéjas netinkamai
vykdys ar neivykdys sutarties, imasi galimy prevenciniy veiksmy (jei tokie imanomi);

27.10. kai sutartimi isigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus ne maziau
kaip 4 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo termino pabaigos ar
ne maziau kaip 30 proc. sutartyje numatyto isigyti kiekio/vertés, informuoja Pirkimo iniciatoriy apie
pirkimo poreiki;

27.11. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

28. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

28.1. uztikrina prisijungimo duomeny prie CPO.LT centralizuoty pirkimy katalogo suteikima;

28.2. uztikrina jgaliojimy suteikimo ir panaikinimo tvarka bei priezitra.

28. CVP IS administratoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg ju vykdymag):

28.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS, apie Darzelio aktualuma ir teisinguma,
administruoja darzelio darbuotojams suteiktas teises;

28.2. sukuria ir registruoja naujus DarZelio CVP IS naudotojus (pvz., pirkimy komisijos narius
ir kt.), kuria naudotojuy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems igaliojimus
ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

28.3. DarZelio darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS;

28.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

29. Vyriausiojo finansininko funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkama jy vykdyma):

29.1. vertina, ar darzelis gali prisiimti pirkimy plano projekte nurodytus finansinius
isipareigojimus, pirkimy plano projekta tvirtina per VIPIS:

29.2. vertina, ar Darzelis gali prisiimti pirkimo paraisSkoje ir (ar) sutartyje nurodytus finansinius
isipareigojimus;
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29.3. atsako uz atitinkantj sutarties salygas apmokéjima uz patiektas prekes, suteiktas paslaugas
ir atliktus darbus;

29.4. atsako uz informacijos apie apmokéjima uz patiektas prekes, suteiktas paslaugas ir atliktus
darbus teikima direktoriui, pirkimy organizatoriui;

29.5. atsako uZ pirkimy organizatoriaus, asmens, atsakingo uz sutarties vykdyma, informavima
apie pastebéty atsiskaitymo dokumenty ar kity aplinkybiy neatitikima sutarties nuostatoms;

29.6. pirma moke¢jimo praSyma atliecka ne anksCiau kaip po 15 dieny nuo sutarties ar
preliminarios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo.

29.7. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

30. Sandélininko funkcijos (kartu ir atsakomybé uz netinkamg jy vykdyma):

30.1. seka ir tikrina saskaitose faktiirose pateiktas maisto produkty kainas, ar kainos atitinka
sutartyse sulygtas kainas, pasteb¢jgs neatitikimus, skubiai informuoja tiekéja, Darzelio wvyr.
finansininka ir (ar) pirkimuy organizatoriy.

30.2. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimuy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

IIT SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS
Prekiy, paslaugy, darby poreikio formavimo etapas

31. Darzelio reikméms reikalingy isigyti prekiy, paslaugy, darby poreiki formuoja pirkimy
iniciatoriai.

32. Kiekvienas pirkimy iniciatorius ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirti. Pirkimo iniciatoriai (pries tai atlik¢ rinkos tyrima) iki
kiekvieny kalendoriniy mety kovo 1 d. uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo
priezilira atsakingam asmeniui pateikia pirkimy sarasa, nurodant reikalingy isigyti prekiy, paslaugy,
darby orientacing verte.

33. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

33.1. perziiréti galiojan¢ias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratgsti
pasiraSyty sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZztikrindamas
nepertraukiama darzelio funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima, taip pat ivertinti,
kokias sutartis reikés sudaryti vertinant ne trumpesni kaip 1 mety ir 3 ménesiy laikotarpi, skai¢iuojama
nuo kity mety sausio 1 d.;

33.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

33.3. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiama pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones;

33.4. planuojant poreiki, ivertinti ir uztikrinti strateginiy ir kity Darzelio tiksly igyvendinima;

34. Kai pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz savo darbuotojy apripinima tam tikromis
prekémis, paslaugomis ir (ar) darbais — surinkti, jvertinti ir apibendrinti padalinio poreiki.
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Pirkimy planavimo etapas

35. Pirkimy organizatorius, gaves 1§ Darzelio vyr. finansininko informacija apie atitinkamiems
metams galimus skirti maksimalius asignavimus pirkimams ir pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreiki
(sarasa), iki kiekvieny mety kovo 1 d.:

35.1. suderina su Darzelio direktoriumi biitiny 1éSy darzelio pirkimams poreiki VIPIS
priemonémis;

35.2. parengia darzelio pirkimy plano projekta VIPIS priemonémis;

35.3. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji vieSujuy pirkimy zodyna
(toliau — BVPZ);

35.4. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy istatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vies$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos Viesyjuy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. isakymu Nr. 1S-94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

35.5. ivertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus isigyti naudojantis CPO centralizuoty
pirkimy katalogu;

35.6. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis;

35.7. nurodo, kada vykdomas centralizuotas pirkimas ir kada decentralizuotas.

35.8. jvertina, ar ketinamoms isigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai,

35.9. pagal Pirkimo iniciatoriaus nurodyta pageidauting sutarties isigaliojimo data, ivertinus
viduting darzelio pirkimo procediiry trukme atitinkamam pirkimo biidui, taip pat kitus svarbius
aspektus, kurie gali turéti itakos pasirengimui pirkimui ir pirkimo procediiros trukmei, nustato pirkimo
inicijavimo data;

35.10. vertina galima kompetencijy ar Zmogiskyju resursy trikuma ir teikia Darzelio direktoriui
ar jo jgaliotam asmeniui siilymus dél pagalbinés vieSyju pirkimy veiklos ar eksperty paslaugy
isigijimo.

36. Pirkimy organizatorius ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 dienos VIPIS
priemonémis pateikia Darzelio direktoriaus suderinta einamy mety pirkimy plang Vilkaviskio rajono
CPO. Pirkimuy plana su Vilkaviskio rajono CPO derina ir tvirtina VIPIS priemonémis Darzelio
direktorius arba jo igaliotas asmuo.

37. Mety eigoje pirkimu planas gali buti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius apskai¢iuoja
pirkimo vertg ir informacija apie poreiki isigyti pirkimy plane nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby
pateikia pirkimy organizatoriui per VIPIS, uzpildydamas pirkimo poreikio pateikimo forma.

38. Pirkimy organizatorius, per VIPIS gaves savivaldybés suderinima (patvirtinima) dél metinio
pirkimy plano tvirtinimo ar jo pakeitimo, i§ VIPIS eksportuoja patvirtinto metinio pirkimy plano
suvesting arba pakeitimy suvesting ir, jei bitina, per 5 darbo dienas patikslina paskelbta pirkimy
suvesting CVP IS ar darZelio internetiniame puslapyje. Mazos vertés pirkimy viesinti per CVP IS néra
privaloma.

39. Darzelis, atlikdamas pirkimus, privalo ne maziau kaip 2 procentus visy per kalendorinius
metus atlikty supaprastinty pirkimy vertés rezervuoti VieSyjy pirkimy istatymo 23 str. nurodytiems
tiekéjams, iSskyrus atvejus, kai darzelio reikiamy prekiy Sios istaigos ir imonés negamina, paslaugy
neteikia, darby neatlieka. Pirkimo dokumentuose ir skelbime apie pirkima turi biiti pazyméta, kad
pirkime gali dalyvauti tik Sioje dalyje nurodyti tiekéjai, ir reikalaujama pagristi, kad tiekéjo imoné
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atitinka Sio straipsnio reikalavimus (pateikiamas kompetentingos institucijos iSduotas dokumentas ar
tiekéjo patvirtinta deklaracija).

40. Pirkimy planas / suvestin¢ gali biiti nekeifiami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iskyla
poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane / suvestinéje nenurodyta pirkima (taciau toks pirkimas turi
buti jtrauktas { pirkimy plana per 14 (keturiolika) dieny nuo tokio pirkimo inicijavimo ir pries
pradedant toki pirkima turi biti apskaiciuota jo numatoma pirkimo verté, kad buty pasirinktas tinkamas
pirkimo budas), arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §i pirkima nurodyta
pirkimy plane / suvestingje.

41. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir toks pat pirkimas su analogiskais duomenimis
inicijuojamas pakartotinai, toks pirkimas pakartotinai | pirkimy plang / pirkimy suvesting
nejtraukiamas.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

42 Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia i informacija
apie anksc¢iau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutarCiy igyvendinima ir uzpildo pirkimo
paraiska VIPIS priemonémis.

43. VIPIS priemonémis uzpildyta ir su pirkimy organizatoriumi ir vyr. finansininku suderinta
pirkimo paraiSka teikiama Darzelio direktoriui, kuris priima viena i§ sprendimy: tvirtinti ar atmesti
pirkimo paraiska, nurodant atmetimo priezastj.

44. Pirkimo paraiskos ir ju priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais VIPIS,
DVS Kontora priemonémis.

45. Pirkimo iniciatorius kartu su pirkimo paraiska VIPIS pateikia:

45.1. pirkimo objekto techning specifikacija;

45.2. informacija apie siilomus nustatyti: kvalifikacijos reikalavimus, neprivalomus tiekéjy
pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymu vertinimo kriterijus,
taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus, sutarties projekta arba pagrindines sutarties
salygas;

45.3. pagrindima pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO;

45.4. sitilomy tiekéjy sarasa.

46. Uzpildyta pirkimo paraiska VIPIS teikiama tvirtinti:

46.1. pirkimy organizatoriui;

46.2. vyr. finansininkui.

47. Patvirtinta pirkimo paraiSka VIPIS priemonémis teikiama tvirtinti darzelio direktoriui.

48. Pirkimy organizatorius ar pirkimy komisija, gavusi pirkimo paraiska:

48.1. ivertina pirkimo iniciatoriaus pagrindima pirkimo objekto nejsigyti i§ arba per CPO, esant
poreikiui, teikia ji papildyti pirkimo iniciatoriui;

48.2. jvertina pirkimo paraiskoje pateikta informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su
pirkimo iniciatoriui, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir parengia pirkimo dokumentus
(i8skyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka). Pirkimy
organizatorius ar Pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéju pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymu vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus,
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pagrindines sutarties salygas, nei nurod¢ pirkimo iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés
akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato. Taip pat pirkimuy organizatorius ar
pirkimy komisija gali parinkti kita pirkimo biida (neprieStaraujant] apskaiciuotai pirkimo vertei ir
pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta pirkimo paraisSkoje ir (ar) pirkimy
plane;

48.3. vertina galima kompetencijy ar ZmogiSkyjy resursy trikuma ir teikia darzelio direktoriui
ar jo jgaliotam asmeniui siilymus dél pagalbinés vieSyju pirkimy veiklos ar eksperty paslaugu
1sigijimo;

48.4. kai pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami (iskaitant sutarties projekta) pagal tipines
dokumenty formas (iSskyrus atvejus, kai jos negali biiti pritaikomos dél perkamo objekto ypatumuy),
kurios saugomos DVS. Jei naudojamos tipinés salygos, kurias sudaro bendrosios ir specialiosios
salygos, pirkimy organizatorius ar pirkimy komisija turi teis¢ pakeisti ar papildyti bendrasias salygas
apie tai nurodant specialiosiose salygose (nekei¢iant paciy bendryjy salygu). Esant poreikiui koreguoti
pirkimo dokumenty bendrasias salygas, jos turi biiti pakoreguotos taip, kad atitikty galiojanciam
teisiniam reguliavimui.

49. parengti pirkimo dokumentai VIPIS ir (ar) DVS tvirtinami vyr. finansininko ir Darzelio
direktoriaus, kuriy, ,tvirtinti" reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria, kad pirkimo
dokumentuose nustatytomis salygomis isigyjamas pirkimo objektas uZztikrina darzelio poreikius ir
racionaly 1éSy naudojima;

50. Pirkimo dokumentai pasiraSomi Pirkimo organizatoriaus arba Pirkimy komisijos nariy
(Pirkimy komisija savo sprendimus iformina protokolu).

Pirkimo vykdymo etapas

51. Jei numatomos sudaryti sutarties verté¢ ne didesné kaip 5 000 (penki tikstanciai) Eur be
PVM, pirkimo iniciatorius isigyja preke¢ internete, prekybos vietoje ir pan. arba el. pastu teikiant
uzsakyma vienam tiekéjui. Pirkimo iniciatorius i$laidas pagrindZianti dokumenta — prekiy paslaugy ar
darby priémimo-perdavimo akta, saskaita faktiira ar kitus finansinés apskaitos dokumentus ne véliau
kaip kita darbo diena nuo juy gavimo dienos perduoda pirkimy organizatoriui, informacijos pirkimy
registre ir sutarciy registre jvedimui VIPIS priemonémis.

52. Jei numatomos sudaryti sutarties verté yra lygi arba didesné kaip 5 000 (penki tiikstanciai)
Eur, pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija po pirkimo dokumenty (jei tokie rengiami) pasiraS§ymo
ar Pirkimo paraisSkos suderinimo:

52.1. VPI nustatyta tvarka atlicka pirkimo procediiras. Kai mazos vertés pirkimas atlickamas
neskelbiamos apklausos biidu, i pirkima kviecia (arba apklausia) ne maziau kaip 3 (tris) tiekéjus;

52.2. itraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei vykdomos pirkimo
procediry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VPI nuostatas;

52.3. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kviecia eksperta(-us) arba inicijuoja eksperto(-y) kvietima konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy ar vertinimo. Visi kvieciami ekspertai gali pradéti darba tik esant darzelio direktoriaus
ar jo igalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu dokumentu;

52.4. gavus tarnybini praneSima i§ pirkimo iniciatoriaus priima sprendima dél pirkimo
procediiry nutraukimo, jei nutraukimo aplinkybés atitinka VPI nustatytus atvejus:



13

52.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Siame Tvarkos apraSe ir Pirkimy komisijos
darbo reglamente.

53. Pirkimy organizatorius ar Pirkimy komisija ne véliau nei kita darbo dieng nuo pretenzijos,
kuri gauta iki sutarties sudarymo dienos, gavimo dienos ja pateikia nagrinéti Darzelio direktoriui.

54. Darzelio direktorius nagringja tiekéju pateiktas pretenzijas ir per 6 (SeSias) darbo dienas nuo
pretenzijos i$ tiekéjo gavimo dienos priimta motyvuota sprendima pateikia pirkimy organizatoriui arba
pirkimy komisijai. Tiekéjy paveluotai pateiktos pretenzijos (kai preliminariai ivertinus pretenzijos
turinj ir numacius, kad ji nepagrista) arba pakartotinai pateiktos pretenzijos dél paties darzelio priimto
sprendimo arba atlikto veiksmo, gali biiti nenagrin¢jamos. Sprendimas nenagrinéti pretenzijos
pateikiamas pirkimy organizatoriui arba pirkimy komisijai.

55. Pirkimy organizatorius ar pirkimy komisija, gavusi i§ darzelio direktoriaus jo priimta
motyvuota sprendima arba sprendima nenagrinéti pretenzijos ir apie ji (taip pat apie anksCiau pranesty
pitkimo procediros terminy pasikeitima) rastu praneSa pretenzija pateikusiam tiekéjui,
suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 (Sesias) darbo dienas
nuo pretenzijos gavimo i$ tiekéjo dienos.

56. Pirkimy organizatoriaus sprendimai iforminami pildant tiekéjy apklausos pazyma (tiekéju
apklausos pazyma pirkimo organizatorius pildo atlikdamas mazos vertés pirkima). Tiekéjuy apklausos
pazyma tvirtinama / pasiraSoma darzelio direktoriaus VIPIS priemonémis, kurio ,.tvirtinu" reiskia, kad
savo kompetencijos ribose pritaria, kad Tiekéjuy apklausos paZzymos turinys atitinka teisés akty
reikalavimus. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma isigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai
numatomos sudaryti sutarties verté yra ne didesné kaip 5 000 (penki tikstanc¢iai) Eur be PVM, taip pat
jei pirkima vykdé [galiotoji organizacija ar pirkimas buvo vykdytas i§ arba per CPO.

57. Kai pirkimo procediira ivykdé igaliotoji organizacija, pirkimy organizatorius patikrina, ar
pirkimas atliktas pagal igaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus igaliojimus toms uzduotims vykdyti.
Nustates neatitikimus, pirkimo iniciatorius informuoja apie tai jgaliotaja organizacija, nurodydamas
trikumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

Sutarties sudarymo etapas

58. Kai sutartis sudaroma zodziu, informavimu apie sudaryta sutartj laikoma tiekéju apklausos
pazymos ar pirkimy komisijos protokolo, kuriuo nustatytas laimétojas, per VIPIS pateikimas
direktoriui ir pirkimo uzregistravimas pirkimy ir sutaréiy registre. UZ sutarties vykdyma atsakingas
asmuo, ivykdes zoding sutarti, iSlaidas pagrindziantj dokumenta — saskaita faktiira ne véliau kaip kita
darbo dieng nuo jos gavimo dienos perduoda pirkimy organizatoriui, informacijos sutaréiy registre
vedimui.

59. Kai sutartis sudaroma rastu, galutini sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines sutarties salygas parengia pirkimo procediira atlikgs pirkimy organizatorius
arba pirkimy komisija.

60. Sutarties projektas ir visi jos priedai VIPIS priemonémis turi biiti uzregistruoti DVS
sistemoje.

61. Sutart; kvalifikuotu elektroniniu parasu pasiraSo Darzelio direktorius arba jo igaliotas
asmuo.

62. PasiraSius sutarti, sutartis automatiskai registruojama DVS sutarCiy registre.
63. Pirkimy organizatorius ar pirkimy komisija:
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63.1. per 15 dieny nuo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir
laimejusi pasitilyma skelbia CVP IS (iSskyrus VPI numatytas iSimtis);

63.2. VPI nustatytais atvejais ir terminais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbima
apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma;

Sutarties vykdymo etapas

64. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, vykdydamas sutartj:

v —

uztikrinimo priezitira), prekiy pristatymo, darby atlikimo, paslaugy teikimo terminy laikymasi, taip pat
atlieka prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebésena;

64.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, atsizvelges i sutartyje
numatyty isipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina sutarties pratgsimo tikslinguma;

64.3. kontroliuoja, kad nebuty uzsakoma prekiy, paslaugy ir (ar) darby didesni kiekiai ir tuo
budu virSyta sutarties kaina (kiekiy ir (ar) vertés kontrolei pasitelkti elektronines skaiciuokles, tokias
kaip Microsoft Excel ar kt.);

64.4. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskaiciavimo tvarka, nustacius, kad sutarties
kaing tikslinga perskaiCiuoti, ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas po sutartyje nurodyto
momento, kada sutartis gali biiti perskaiciuojama, kreipiasi i1 pirkimy organizatoriy, kuris ivertina
pateikta informacija ir rengia su Siuo klausimu susijusius rastus;

64.5. jei néra sutarties vykdymo truikumy ir (ar) pazeidimy, pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar)
darby priémimo-perdavimo aktus, saskaitas faktiiras, taip patvirtindamas, kad tiekéjas tinkamai jvykdé
sutartyje numatytus isipareigojimus ir neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugu, ar atlikty
darby;

64.6. pastebéjes sutarties vykdymo tritkumus, esant poreikiui keisti sutartj ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo apie tai informuoti pirkimy organizatoriy;

65. Pirkimy organizatorius gaves i$ uz sutarties vykdyma atsakingo asmens informacija apie
netinkama sutarties vykdyma arba nevykdyma, ar poreikj pratgsti, pakeisti ar nutraukti sutartj, jvertina
sutarties pratgsimo, keitimo ar nutraukimo galimybes ir, kai reikalinga bei kai $ie veiksmai atitinka
teisés akty reikalavimus, rengia sutarciy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projekta, netesyby taikymo ir
kitus su $iais klausimais susijusius rastus bei teikia juos derinti:

65.1. uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui, kurio, ,suderinta" reiSkia, kad savo
kompetencijos ribose pritaria dokumento turiniui;

65.2. vyr. finansininkui, kurio, ,,suderinta" reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria
dokumento turinyje nurodytiems finansiniams isipareigojimams.

66. Rastus pasiraso DarZelio direktorius ar jo jgaliotas asmuo

67. Priémus sprendima nutraukti sutarti dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima, kad
tiekéjas sutartyje nustatyta esming sutarties salyga vykde su dideliais arba nuolatiniais truikumais ir dél
to darzelis pritaiké sutartyje nustatyta sankcija, pirkimy organizatorius informuoja apie tai tiekéja ir
Viesyju pirkimy tarnybos nustatyta tvarka traukia tiekéja | nepatikimy tiekéjy sarasa.

68. Pirkimuy organizatorius apie jvykdyta ar nutraukta sutartj per 3 (tris) darbo dienas pazymi
DVS sutarciy registre.

69. Prevencing sutar¢iy vykdymo kontrolg atlieka vyr. finansininkas, darzelio direktorius.
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70. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy
uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje
nustatytais pagrindais, pirkimo organizatorius parengia dél to praneSima tiekéjui, kuri pasiraso darzelio
direktorius.

71. Darzelio direktoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutarti, pirkimo organizatorius:

71.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

71.2. suderintus su vyr. finansininku pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia darzelio
direktoriui pasirasyti.

72. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo kaupia informacija apie atsiskaitymus pagal jo
vykdoma sutarti, prireikus Sia informacija pateikia pirkimy organizatoriui ir taip pat uztikrina, kad
nebiity virSyta sutarties kaina.

72. Sutarties vykdymo kontrolé pasibaigia:

72.1. ivykdzius visus sutartyje numatytus Saliy jsipareigojimus;

72.2. gavus atitinkama isiteis¢jusi teismo sprendima (nutarti) dél sutarties nutraukimo ar Saliy
pasiraSyta susitarima dél sutarties nutraukimo. Tokiu atveju Salys privalo per kaip imanoma
trumpesnius terminus i$spresti sutarties nutraukimo ar negaliojimo teisiniy padariniy klausimus.

73. Sutartys ir ju pakeitimai iki pirkimo sutarties ivykdymo saugomos DVS priemonémis;

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

68. Prevencing kontrolg atlickantis asmuo pirkimy rizikinguma jvertina analizuodamas:

68.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy plano
pakeitimuose;

68.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy techninése specifikacijose (uzduotyse);
68.3. kita su pirkimais susijusia informacija.

69. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

69.1. neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

69.2. Darzeliui nebuidingi, neiprasti ar pirma karta vykdomi pirkimai;

69.3. techniniu ir (ar) pasitilymy vertinimo poziiiriu sudétingi pirkimai;

69.4. gauty pretenzijy skaicius;

69.5. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;
69.6. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;
69.7. darbuotojy specialiy ziniy triikumas, netinkamai parengti pirkimo dokumentai;
69.8. skirtingos Komisijos nariy nuomong¢s, vertinant pasitilymus.

70. Darzelio direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti prevencing kontrolg atliekan¢iam
asmeniui atlikti prevencinj atskiro pirkimo ar jo vykdymo etapo patikrinima ir pateikti Darzelio
direktoriui ar jo igaliotam asmeniui laisvos formos parengta iSvada dé¢l pazeidimy arba korupcijos
rizikos buvimo/nebuvimo vertintame vieSajame pirkime.

71. Prevencing kontrolg atlickanciam asmeniui pirkimo iniciatorius, pirkimo organizatorius
pateikia visus jo turimus su tikrinamu pirkimu susijusius dokumentus.
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72. Prevencing kontrole atliekantis asmuo, atlikdamas prevencinj patikrinima turi teisg prasyti
pirkimo iniciatoriaus, pirkimo organizatoriaus rastu atsakyti i jo klausimus ir pateikti paaiskinimus.

73. Prevencing kontrolg¢ atliekantis asmuo, atlikgs prevencini patikrinima, jo rezultatus
uzfiksuoja laisvos formos prevencinio patikrinimo iSvadoje, kuria pateikia DarZelio direktoriui ar jo
igaliotam asmeniui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

74. Jei Tvarkos aprase nurodytu dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis,
galutini sprendima dél ju priima Darzelio direktorius ar jo igaliotas asmuo.

75. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz Tvarkos apraso atnaujinima. Tvarkos aprasas
kei¢iamas pasikeitus teisés aktams ir (perzilirimas ne reciau kaip karta per dvejus metus), o esant
poreikiui — atnaujinimas.

76. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti itaka jo rezultatams yra atsakingi
uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis Tvarkos apraSe aptarta tvarka.

77. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VPI
nustatyta tvarka.

78. Uz nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdyma arba netinkama vykdyma, taikoma VP]
ir kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose darbuotojo atsakomybe uz netinkama pareigy vykdyma arba
nevykdyma, numatyta atsakomybé.

Vilkaviskio vaiky lopselio-darzelio ,,Egluté*
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vieSyju pirkimy organizavimo ir vidaus

kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

VILKAVISKIO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,EGLUTE“

(asmens vardas ir pavardé)

(pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilkaviskis

Budamas

(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik istatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyju pirkimy istatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos istatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSuju pirkimy istatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja istatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sazininga konkurencija.

4. Esu ispétas, kad, pazeidgs §i pasizadéjima, turésiu atlyginti VilkavisSkio vaiky lopSeliui-
darzeliui ,,Pasaka‘ ir tieckéjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



