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VILKAVIŠKIO VAIKŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „EGLUTĖ“

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS
TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
 BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Vilkaviškio  vaikų  lopšelio-darželio  „Eglutė“  (toliau  –  Darželis)  viešųjų  pirkimų
organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašas (toliau – Tvarkos aprašas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu1 (toliau tekste – Viešųjų pirkimų įstatymas), Mažos
vertės  pirkimų aprašu2 (toliau  tekste  –  Aprašas)  bei  kitais  viešuosius  pirkimus (toliau  –  pirkimai)
reglamentuojančiais teisės aktais. 

2. Tvarkos aprašas nustato pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės Darželyje taisykles, kurios
apima poreikių formavimą, pirkimų planavimą, iniciavimą ir pasirengimą jiems, pirkimų vykdymą,
viešojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau – pirkimo sutartis)  sudarymą,  vykdymą ir  jos rezultatų
įvertinimą (toliau – viešųjų pirkimų procesas), atsakingus asmenis. 

3.  Planuodami  ir  atlikdami  pirkimus,  vykdydami  sutartis  ir  nustatydami  pirkimų  kontrolės
priemones,  Darželis  ir  jo darbuotojai  vadovaujasi  Viešųjų pirkimų įstatymu, jį  įgyvendinančiaisiais
teisės aktais, Aprašu, šiuo Tvarkos aprašu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau – CK), 2023
m.  kovo  10  d.  Centralizuotos  viešųjų  pirkimų  veiklos  paslaugų  sutartimi  Nr.  01,  sudaryta  su
Vilkaviškio  rajono  savivaldybės  administracija,  kitais  įstatymais,  teisės  aktais,  reglamentuojančiais
viešuosius pirkimus ir darželio vidaus teisės aktais.  

4. Darbuotojai, dalyvaujantys viešųjų pirkimų procese ar galintys daryti įtaką jo rezultatams,
turi  užtikrinti,  kad  vykdant  pirkimus  būtų  laikomasi  lygiateisiškumo,  nediskriminavimo,  abipusio
pripažinimo,  proporcingumo,  skaidrumo principų  bei  siekti,  kad  prekėms,  paslaugoms  ar  darbams
įsigyti  skirtos  lėšos  būtų naudojamos racionaliai,  vykdant  pirkimo sutartis  būtų laikomasi  aplinkos
apsaugos, socialinės ir darbo teisės įpareigojimų, nustatytų Europos Sąjungos ir nacionalinėje teisėje,
kolektyvinėse  sutartyse,  tarptautinėse  konvencijose.  Pirkimų  procese  dalyvaujantys  asmenys  turi
laikytis konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų, siekti strateginių ir kitų darželio veiklos planų
įgyvendinimo ir užtikrinti sutartinių įsipareigojimų vykdymą tretiesiems asmenims. 

5. Pirkimo procedūrų pradžią ir pabaigą reglamentuoja Viešųjų pirkimų įstatymas.
6. Tvarkos aprašu privalo vadovautis visi Darželio darbuotojai, dalyvaujantys darželio viešųjų

pirkimų procese.
7. Tvarkos apraše naudojamos sąvokos: 
7.1. CVP IS administratorius – darželio direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jį pavaduojantis

darbuotojas, turintis teisę CVP IS tvarkyti duomenis apie darželį.

1 Viešųjų pirkimų įstatymo Nr. I-1491 nauja redakcija, priimta 2017 m. gegužės 2 d. Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų 
įstatymo Nr. I-1491 pakeitimo įstatymu Nr. XIII-327.
2 Mažos vertės pirkimų aprašas, patvirtintas Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu Nr. 1S97 
„Dėl mažos vertės pirkimų aprašo patvirtinimo“.
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7.2.  pirkimų iniciatorius – Darželio darbuotojas, kuris nurodo poreikį viešojo pirkimo būdu
įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų ir (ar) parengia jų techninę specifikaciją (užduotį) ir (ar)
jos projektą; 

7.3.  pirkimų  organizatorius –  Darželio  direktoriaus  ar  jo  įgalioto  asmens  paskirtas
darbuotojas, kuris Darželio nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės viešuosius pirkimus,
kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija) ar nepavedama
CPO; 

7.4.  pirkimo paraiška –  pirkimų valdymo sistemoje  (toliau  –  VIPIS)  Pirkimų iniciatorius
pildoma dokumento forma, kurioje nurodomos pagrindines pirkimo sąlygos ir kita informacija, kuri
pagrindžia  jo  priimtų  sprendimų  atitiktį  VPĮ  ir  kitų  pirkimus  reglamentuojančių  teisės  aktų
reikalavimams; 

7.5.  pirkimų  planas –  VIPIS  priemonėmis  parengtas  ir  Darželio  direktoriaus  patvirtintas
einamaisiais biudžetiniais metais planuojamų vykdyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų pirkimų sąrašas;  

7.6. pirkimų sąrašas – iš dalies užpildytas Pirkimų planas ateinantiems biudžetiniams metams,
kuriame pildomi šie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradžia, vertė be PVM,  pirkimo
objektas, BVPŽ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius; 

7.7.  rinkos tyrimas – kokybinės ir kiekybinės informacijos apie realią bei potencialią prekių,
paslaugų ir darbų pasiūlą, tiekėjus (įskaitant ir rinkoje veikiančias Viešųjų pirkimų įstatymo 23 ir 24
straipsniuose  nurodytus  subjektus),  jų  tiekiamas  prekes,  teikiamas  paslaugas,  atliekamus  darbus,
užimamą rinkos dalį, kainas rinkimas, analizė ir apibendrintų išvadų, pagal kurias priimami sprendimai
dėl pirkimų vykdymo, rengimas; 

7.8.  Tiekėjų  apklausos  pažyma –  VIPIS  priemonėmis  Pirkimų  organizatoriaus  pildoma
dokumento forma, pagrindžianti Pirkimų organizatoriaus priimtų sprendimų atitiktį Viešųjų pirkimų
įstatymo ir kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų reikalavimams;

7.9.  Už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingas
asmuo – Darželio direktoriaus  paskirtas darbuotojas,  kuris  rengia einamaisiais  biudžetiniais  metais
numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų pirkimų planą, rengia ir skelbia šių pirkimų suvestinę,
rengia  su  pirkimais  susijusius  vidaus  teisės  aktus  ir  užtikrina  jų  atitiktį  viešuosius  pirkimus
reglamentuojančių  teisės  aktų  reikalavimams,  pildo  ir  tvarko  viešųjų  pirkimų  registrus,  užtikrina
nešališkumo  deklaracijų  ir  konfidencialumo  pasižadėjimų  pasirašymą  laiku,  įtraukia  tiekėjus  į
nepatikimų tiekėjų ir melagingą informaciją pateikusių tiekėjų sąrašus, saugo perduotas pasibaigusių
pirkimų  bylas  ir  organizuoja  jų  perdavimą  į  archyvą,  kaupia  ir  rengia  statistinę  informaciją  apie
atliekamus pirkimus;  

7.10.  Už  pirkimo  sutarties  vykdymą  atsakingas  asmuo –  pirkimo  sutartyje  nurodytas
darbuotojas,  kuris  organizuoja  sutartyje  numatytų  įsipareigojimų  vykdymą,  pristatymo  (atlikimo,
teikimo)  terminų  laikymąsi,  prekių,  paslaugų,  darbų  atitiktį  sutartyse  numatytiems  kokybiniams  ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siūlymus dėl pirkimo sutarčių pratęsimo, keitimo,
nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam arba netinkamai vykdančiam sutartyje nustatytus
įsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jų pakeitimus;  

7.11. Už sutarčių saugojimą atsakingas asmuo – Darželio darbuotojas, kuris saugo sutarčių ir
jų pakeitimų originalus iki sutarties įvykdymo ir organizuoja šių dokumentų perdavimą į archyvą;

7.12.  Centrinė  perkančioji  organizacija  (CPO) –  perkančioji  organizacija,  kuri  vykdo
centralizuotų viešųjų pirkimų veiklą ir gali vykdyti pagalbinę viešųjų pirkimų veiklą;

7.13.  Pirkimų valdymo sistema –  Vilkaviškio  rajono  CPO naudojama programinė  įranga,
skirta pirkimų planavimui, vykdymui ir pirkimo sutarčių kontrolei elektroninėje erdvėje;
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7.14. Centralizuotas pirkimas – pirkimas, kurio sutarties vertė be pridėtinės vertės mokesčio
viršija 15 000,00 Eur  arba bet kuris kitas pirkimas,  Pirkimų valdymo sistemoje VIPIS pažymėtas
centralizuotu;

7.15. Decentralizuotas pirkimas – pirkimas, kurio sutarties vertė be pridėtinės vertės mokesčio
yra iki 15 000,00 Eur arba jai yra lygi bei pirkimas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 82 straipsnį (per
CPO centralizuotų viešųjų pirkimų elektroninį katalogą (toliau – centralizuotų pirkimų katalogas);

7.16.  Centralizuotos  viešųjų  pirkimų veiklos  paslaugų sutartis –  sutartis  pasirašyta  tarp
Darželio ir Vilkaviškio rajono CPO, kuria darželis paveda Vilkaviškio rajono CPO atlikti centralizuotų
darželio  inicijuotų  pirkimų,  numatytų  darželio  patvirtintame  planuojamų  atlikti  kiekvienais
einamaisiais biudžetiniais metais pirkimų plane, procedūras;

7.17. DVS – darželyje naudojama dokumentų valdymo sistema;
7.18. VIPIS – darželyje naudojama viešųjų pirkimų informacinė sistema.
8.  Kitos  Tvarkos  apraše  vartojamos  sąvokos  suprantamos  taip,  kaip  jos  apibrėžtos  Viešųjų

pirkimų įstatyme, kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.  
9.  Pasikeitus  Tvarkos  apraše  minimiems  teisės  aktams,  taikomos  aktualios  tų  teisės  aktų

redakcijos nuostatos.
10. Darželio sudaromi su viešaisiais pirkimais susiję registrai: 
10.1.  pirkimo paraiškų  registras –  pirkimų valdymo sistemoje  (toliau  -  VIPIS)  vedamas

elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimų iniciatorių pateiktos pirkimų paraiškos;
10.2.  pirkimų  registras –  VIPIS  priemonėmis  vedamas  elektroninis  registras,  kuriame

registruojami visi Darželio atlikti viešieji pirkimai;
10.3.  tiekėjų  apklausos  pažymų  registras –  VIPIS  priemonėmis  vedamas  elektroninis

registras, kuriame registruojamos užpildytos Tiekėjų apklausos pažymos;
10.4.  pirkimo sutarčių registras – dokumentų valdymo sistemos (toliau – DVS „Kontora“)

priemonėmis vedamas elektroninis registras, kuriame registruojamos ir saugomos visos raštu sudarytos
darželio sutartys; 

10.5. konfidencialumo pasižadėjimų ir nešališkumo deklaracijų registras – DVS „Kontora“
priemonėmis vedamas elektroninis registras, kuriame registruojamos ir saugomos darželio darbuotojų,
Pirkimų  iniciatorių,  Pirkimų  organizatorių,  Viešųjų  pirkimų  komisijos  narių,  ekspertų,  stebėtojų,
dalyvaujančių pirkimo procedūrose ar galinčių daryti įtaką jos rezultatams, pasirašytos nešališkumo
deklaracijos (forma patvirtinta Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 23 d. įsakymu
Nr.  1S-93  „Dėl  nešališkumo  deklaracijos  tipinės  formos  patvirtinimo“)  ir  konfidencialumo
pasižadėjimai (Tvarkos aprašo 1 priedas). 

II SKYRIUS
PIRKIMŲ PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JŲ FUNKCIJOS

11.  Už  Viešųjų  pirkimų įstatymo ir  kitų  viešuosius  pirkimus  reglamentuojančių  teisės  aktų
laikymosi užtikrinimą Darželyje yra atsakingas darželio direktorius ar jo įgaliotas asmuo, kuris:

11.1. tvirtina Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašą;
11.2. nustato pirkimų procese dalyvaujančius asmenis, apibrėžia jų funkcijas, teises, pareigas ir

atsakomybę;
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11.3.  tvirtina standartines  /  tipines  dokumentų  (konfidencialumo pasižadėjimo,  biudžetiniais
metais reikalingų pirkti prekių, paslaugų ar darbų pirkimo plano, pirkimo paraiškos, tiekėjų apklausos
pažymos, sutarčių ir kt.), susijusių su pirkimų vykdymu, formas. 

12. Darželio darbuotojai, dalyvaujantys pirkimų ir vidaus kontrolės procese: 
12.1. Pirkimų iniciatorius; 
12.2. Pirkimų organizatorius;
12.3. Viešųjų pirkimų komisija; 
12.4. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo;
12.5. CVP IS administratorius;
12.6. Vyriausiasis finansininkas;
13. Mažos vertės pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė be pridėtinės vertės

mokesčio yra  iki 15 000,00 Eur arba jai yra lygi bei pirkimus pagal Viešųjų pirkimo įstatymo 82
straipsnį (per CPO.LT centralizuotų pirkimų kataloge) vykdo darželio direktoriaus įsakymu paskirtas
pirkimų organizatorius. 

14. Mažos vertės pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertė be pridėtinės vertės
mokesčio viršija 15 000,00 Eur arba bet kurį kitą pirkimą, Vilkaviškio rajono CPO pirkimų valdymo
sistemoje pažymėtą centralizuotu, Darželis vykdo naudojantis CPO.LT centralizuotų pirkimų katalogu
(jei yra tokios prekės, paslaugos, darbai) arba paveda vykdyti Vilkaviškio rajono CPO vadovaudamasi
Centralizuotų ir decentralizuotų viešųjų pirkimų vykdymo tvarkos taisyklėse nustatyta tvarka. 

15.  Darželio  direktorius  turi  teisę  priimti  sprendimą pavesti  mažos  vertės  pirkimą  vykdyti
darželio direktoriaus įsakymu sudarytai Komisijai, neatsižvelgiant į Tvarkos aprašo 13 punkte nustatytą
aplinkybę. 

16. Komisija veikia Darželio vardu pagal jai nustatytas užduotis, suteiktus įgaliojimus ir dirba
pagal Lopšelio-darželio direktoriaus patvirtintą darbo reglamentą. Komisija ir pirkimų organizatorius
sprendimus suteiktų įgaliojimų ribose priima savarankiškai.

17. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių
žinių,  Darželio  direktoriaus  sprendimu,  gali  būti  kviečiami  ekspertai  konsultuoti  klausimu,  kuriam
reikia specialių žinių, ir (ar) tiekėjų pateiktiems pasiūlymams nagrinėti. Konsultacijos su ekspertais turi
vykti nepažeidžiant tiekėjų konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principų.  

18. Prieš pradėdami vykdyti  nustatytas funkcijas,  Darželio darbuotojai,  Pirkimų iniciatorius,
Pirkimų organizatorius, Komisijos nariai, ekspertai, stebėtojai, dalyvaujantys pirkimo procedūrose ar
galintys daryti įtaką jos rezultatams, turi pasirašyti konfidencialumo pasižadėjimus. Konfidencialumo
pasižadėjimus darbuotojai  turi  atnaujinti  (pasirašyti  naujus)  ne  rečiau,  kaip  vieną  kartą  per  metus.
Pirkimų  iniciatoriai,  Pirkimų  organizatorius,  Komisijos  nariai  ir  viešųjų  pirkimų  procedūrose
dalyvaujantys  ekspertai,  prieš  pradėdami  vykdyti  jiems  nustatytas  funkcijas,  o  taip  pat  ir  pirkimų
vykdytojo  vadovas  turi  užpildyti  arba  atnaujinti  privačių  interesų  deklaracijas,  kaip  tai  nurodyta
Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatyme.  

19. Darželis iki pirkimo sutarties sudarymo viešojo pirkimo procedūroms atlikti gali pavesti
Vilkaviškio rajono CPO, vadovaujantis VPĮ nustatyta tvarka.

20.  Darželis  gali  atlikti  bendrus  pirkimus  su  kitomis  perkančiosiomis  organizacijomis.
Susitarime  dėl  bendrai  atliekamo  pirkimo  yra  nustatomos  kiekvienos  organizacijos  užduotys  ir
suteikiami  įgaliojimai  toms  užduotims  vykdyti.  Atsakomybė  už  tokius  pirkimus  nustatoma
vadovaujantis VPĮ nustatyta tvarka.

21. Darželis prekes, paslaugas ir darbus privalo įsigyti iš arba per CPO, kai:
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21.1. mažos vertės pirkimo numatomos sutarties vertė didesnė kaip 15 000 Eur (penkiolika
tūkstančių  eurų)  be  PVM (nusprendus  nepirkti  iš  ar  per  CPO šiuo  pagrindu,  pirkimas  atliekamas
neskelbiamos apklausos būdu);

21.2.  СРО  elektroniniame  kataloge  esančios  prekės,  paslaugos  ar  darbai  atitinka  darželio
poreikius ir darželis negali prekių, paslaugų ar darbų įsigyti efektyvesniu būdu racionaliai naudodama
tam skirtas lėšas.

22. Darželis privalo motyvuoti savo sprendimą neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

23. Siūlymą pirkti per CPO.LT arba iš jos Darželio direktoriui gali teikti pirkimų iniciatorius,
pirkimų organizatorius, Komisija. 

24. Pirkimų iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybė: 
24.1.  pasirašo  konfidencialumo  pasižadėjimą,  nešališkumo  deklaraciją  ir  užpildo  privačių

interesų  deklaraciją,  kaip  tai  numato  Lietuvos  Respublikos  viešųjų  ir  privačių  interesų  derinimo
valstybės tarnybos įstatymas; 

24.2. atlieka rinkos tyrimą;
24.3. iki einamųjų metų gruodžio 31 d. VIPIS priemonėmis, Tvarkos apraše nustatyta tvarka ir

terminais rengia ir teikia pirkimų organizatoriui pirkimų poreikio apie poreikį įsigyti prekes, paslaugas
ar darbus einamaisiais biudžetiniais metais (pirkimų sąrašą); 

24.4. rengia argumentuotą pagrindimą, jeigu nesutinka su pirkimų organizatoriaus sprendimu
pirkimo objektą įsigyti iš arba per CPO ir pateikia jį kartu su pirkimo paraiška pirkimą vykdančiam
pirkimo organizatoriui;

24.5 esant  poreikiui  VIPIS priemonėmis tikslina Pirkimų planą ar įtraukia naujus pirkimus,
pildo Pirkimų poreikio sąrašą ir per VIPIS pateikia pirkimų organizatoriui;

24.6.  kiekvienai  pirkimo  procedūrai  atlikti  VIPIS  priemonėmis  pildo  Pirkimo  paraišką  ir
pateikia kitus Pirkimo paraiškoje reikalaujamus dokumentus: pirkimo objekto techninę specifikaciją,
siūlomus tiekėjus, neprivalomus tiekėjų pašalinimo pagrindus (jei tokie siūlomi), kokybės vadybos /
aplinkos apsaugos standartus  (jei  tokie  siūlomi),  aplinkos apsaugos kriterijus,  pasiūlymų vertinimo
kriterijus, pirkimo sutarties projektą arba pagrindines pirkimo sutarties sąlygas (jei tokias siūlo) ir kt.

24.7. jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių
žinių, Pirkimo organizatoriaus ar Pirkimų komisijos prašymu, gali būti kviečiami ekspertai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialių žinių ar vertinimo;

24.8. pirkimo procedūrų vykdymo metu, atsiradus aplinkybėms, kurių nebuvo galima numatyti,
arba  išaiškėjus,  kad  pirkimo  dokumentuose  padaryta  esminių  klaidų,  dėl  kurių  pirkimas  tampa
nebetikslingas  ar  jį  įvykdžius  būtų  įsigytas  darželio  poreikių  neatitinkantis  pirkimo  objektas,  gali
inicijuoti  pirkimo  procedūrų  nutraukimą  VIPIS  priemonėmis  (atmesdamas  pirkimą)  arba
elektroninėmis  priemonėmis  teikdamas  tarnybinį  pranešimą  pirkimą  atliekančiam  Pirkimo
organizatoriui ar Pirkimų komisijai;

24.9.  bendradarbiauja  su  kitais  Tvarkos  apraše  nurodytais  pirkimų  procese  dalyvaujančiais
asmenimis,  siekdamas  sklandaus  pirkimų organizavimo,  vykdymo ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų tikslų;

24.10. užtikrina, kad DVS Kontora būtų patalpinti visi pirkimo sutartį sudarantys dokumentai ir
sutarties priedai (jeigu jų yra). 

25. Pirkimų organizatoriaus funkcijos ir atsakomybė: 
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25.1.  pasirašo  konfidencialumo  pasižadėjimą,  nešališkumo  deklaraciją  ir  užpildo  privačių
interesų  deklaraciją,  kaip  tai  numato  Lietuvos  Respublikos  viešųjų  ir  privačių  interesų  derinimo
valstybės tarnybos įstatymas; 

25.2. įvertina iš Pirkimo iniciatorių gautą pirkimų poreikį, rengia ir kiekvienais metais iki kovo
15 d. teikia darželio vadovui ar jo įgaliotam asmeniui tvirtinti einamųjų biudžetinių metų pirkimų planą
ir  per  5  (penkias)  darbo dienas  nuo Pirkimų plano patvirtinimo paskelbia  darželio   internetiniame
puslapyje

25.3.  vertina  Pirkimo iniciatoriaus  Pirkimo paraiškoje  pateiktą  informaciją,  esant  poreikiui,
bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ją koreguoja taip, kad ji atitiktų VPĮ reikalavimus, ir
rengia  pirkimo  dokumentus  (išskyrus  atvejus,  kai  pirkimo  dokumentai  nėra  privalomi  teisės  aktų
nustatyta tvarka). Pirkimų organizatorius gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninės
specifikacijos  reikalavimus,  tiekėjų  pašalinimo  pagrindus,  kokybės  vadybos  /  aplinkos  apsaugos
standartus,  pasiūlymų  vertinimo  kriterijus,  pagrindines  sutarties  sąlygas,  nei  nenurodė  Pirkimo
iniciatorius,  jeigu  šie  reikalavimai  neatitinka  teisės  aktų  reikalavimų,  ar  siekdamas  efektyvesnio
pirkimo  rezultato.  Pirkimų  organizatorius  gali  parinkti  kitą  pirkimo  būdą  (neprieštaraujantį
apskaičiuotai  pirkimo vertei ir  pirkimo būdo pasirinkimo pagrindui)  ir (ar)  priemones nei nurodyta
Pirkimo paraiškoje ir (ar) Pirkimų plane.  Už pirkimo dokumentų atitiktį  pirkimų teisės aktams yra
atsakingas Pirkimų organizatorius;

25.4. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninės specifikacijos projekto paskelbimo poreikį,
esant poreikiui (įskaitant Pirkimo iniciatoriaus išreikštą poreikį) arba VPĮ nustatytai prievolei paskelbti
rinkos konsultaciją – skelbia ją VPĮ nustatyta tvarka; 

25.5. vertina galimą kompetencijų ar žmogiškųjų resursų trūkumą ir teikia Lopšelio-darželio
direktoriui siūlymus dėl pagalbinės viešųjų pirkimų veiklos ar ekspertų paslaugų įsigijimo;

25.6. СРО ar įgaliotajai  organizacijai  pateikia pirkimo paraiškas ir kitus su jomis susijusius
dokumentus bei palaiko tiesioginį ryšį su šiomis organizacijomis, jei pirkimas atliekamas CPO arba
pirkimo procedūrą atliks įgaliotoji organizacija;

25.7.  vadovaudamasis  Mažos  vertės  pirkimų  tvarkos  aprašu  vykdo  mažos  vertės  pirkimų
procedūras,  jei  Lopšelio-darželio  direktorius  šių  pirkimo  procedūrų  nepaskiria  vykdyti  Pirkimų
komisijai;

25.8. vykdo prekių, paslaugų ar darbų iš ar per CPO pirkimus;
25.9. jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių

žinių, kviečia ekspertą(-us) arba inicijuoja eksperto(-ų) kvietimą konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialių žinių ar vertinimo. Visi kviečiami ekspertai gali pradėti darbą tik esant Darželio direktoriaus
paskyrimui vidaus teisės aktu (įsakymu);

25.10. įtraukia tiekėjus į  melagingą informaciją  pateikusių tiekėjų sąrašus,  jei  jo  vykdomos
pirkimo procedūrų metu tiekėjas nuslėpė ar pateikė melagingą informaciją pagal pirkimo dokumentų
reikalavimus ir VPĮ nuostatas;

25.11.  VIPIS  priemonėmis  pildo  Tiekėjų  apklausos  pažymą  /  protokolą  (išskyrus  Tvarkos
apraše nustatytus atvejus);

25.12.  VPI  nustatytais  atvejais  CVP  IS  pildo  pirkimų  procedūrų  ataskaitą,  skelbimą  apie
pirkimo sutarties sudarymą, preliminariosios sutarties sudarymą;

25.13.  tais  atvejais,  kai  sutartis  sudaroma  raštu,  per  15  (penkiolika)  dienų  nuo  sutarties
sudarymo, bet ne vėliau kaip iki  pirmojo mokėjimo, sutartį  ir  laimėjusį pasiūlymą skelbia CVP IS
(išskyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar įgaliotajai organizacijai);
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25.14. organizuoja sutarties pasirašymą ir pasirašytos sutarties kopijos perdavimą ne vėliau kaip
kitą  darbo dieną  nuo pasirašymo CPO ar  įgaliotajai  organizacijai  paskelbti,  jei  CPO ar  įgaliotajai
organizacijai pavesta paskelbti sudarytą sutartį ir šių sutarčių pakeitimus;

25.13. rengia ir derina sutarčių projektus pasirašymui bei organizuoja sutarties pasirašymą; 
25.14.  informaciją  apie  žodžiu  sudarytas  sutartis  (neatsižvelgiant  i  sutarties  vertę  ir

neatsižvelgiant į tai, ar pasiūlymas buvo pateiktas žodžiu ar raštu) ne vėliau kaip per 15 kalendorinių
dienų nuo to ketvirčio, per kurį buvo sudarytos sutartys, pabaigos skelbia CVP IS;

25.15.  bendradarbiauja  su kitais  Tvarkos apraše nurodytais  pirkimų procese dalyvaujančiais
asmenimis,  siekdamas  sklandaus  pirkimų organizavimo,  vykdymo ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų  tikslų;

26. Pirkimų komisija dirba pagal Pirkimų komisijos darbo reglamentą ir be kitų jai nustatytų
funkcijų vykdo šias funkcijas (kartu su atsakomybe už netinkamą jų vykdymą):

26.1.  vertina  Pirkimo iniciatoriaus  pirkimo paraiškoje  pateiktą  informaciją,  esant  poreikiui,
bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi,  ją koreguoja taip,  kad ji  atitiktų VPĮ reikalavimus,  ir
rengia  pirkimo  dokumentus  (išskyrus  atvejus,  kai  pirkimo  dokumentai  nėra  privalomi  teisės  aktų
nustatyta  tvarka).  Pirkimų  komisija  gali  nustatyti  kitus  ar  papildomus  kvalifikacijos  ir  techninės
specifikacijos  reikalavimus,  tiekėjų  pašalinimo  pagrindus,  kokybės  vadybos  /  aplinkos  apsaugos
standartus,  pasiūlymų  vertinimo  kriterijus,  pagrindines  sutarties  sąlygas,  nei  nurodė  Pirkimo
iniciatorius, jeigu šie reikalavimai neatitinka teisės aktų reikalavimų, ar siekdama efektyvesnio pirkimo
rezultato.  Pirkimų komisija  gali  parinkti  kitą  pirkimo būdą (neprieštaraujantį  apskaičiuotai  pirkimo
vertei ir pirkimo būdo pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta Pirkimo paraiškoje ir (ar)
Pirkimų plane. Už pirkimo dokumentų atitiktį pirkimų teisės aktams yra atsakinga Pirkimų komisija;

26.2. vertina galimą kompetencijų ar žmogiškųjų resursų trūkumą ir teikia darželio direktoriui
ar  jo  įgaliotam  asmeniui  siūlymus  dėl  pagalbinės  viešųjų  pirkimų  veiklos  ar  ekspertų  paslaugų
įsigijimo;

26.3.  vertina  galimybę  Pirkimų  komisijos  posėdžiuose  kviesti  dalyvauti  stebėtojus,  esant
poreikiui – organizuoja kvietimą;

26.4.  esant  Darželio  direktoriaus  ar  jo  įgalioto  asmens  paskyrimui,  vadovaudamasi  Mažos
vertės pirkimų tvarkos aprašu vykdo mažos vertės pirkimų procedūras:

26.5. jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių
žinių, kviečia ekspertą(-us) arba inicijuoja eksperto(-ų) kvietimą konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialių  žinių ar  vertinimo,  arba,  jeigu pirkime reikalaujamas sutarties  įvykdymo užtikrinimas,  jo
įvertinimui kaip ekspertą kviečia už sutarties įvykdymo užtikrinimus atsakingą asmenį. Visi kviečiami
ekspertai gali pradėti darbą tik esant Darželio direktoriaus ar jo įgalioto asmens paskyrimui įsakymu ar
kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia, jei ekspertu į konkrečią pirkimo procedūrą kviečiamas to
pirkimo iniciatorius arba už sutarties įvykdymo užtikrinimus atsakingas asmuo);

26.6.  įtraukia tiekėjus į  melagingą  informaciją  pateikusių tiekėjų sąrašus,  jei  jos  vykdomos
pirkimo procedūros metu tiekėjas nuslėpė ar pateikė melagingą informaciją pagal pirkimo dokumentų
reikalavimus ir VPI nuostatas;

26.7. rengia ir derina sutarčių projektus pasirašymui ir organizuoja sutarties pasirašymą;
26.8.  bendradarbiauja  su  kitais  Tvarkos  apraše  nurodytais  pirkimų  procese  dalyvaujančiais

asmenimis,  siekdama  sklandaus  pirkimų  organizavimo,  vykdymo  ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų  tikslų

27. Už pirkimo sutarties vykdymą atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė: 
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27.1.  prižiūri  pirkimo  sutartyje  numatytų  įsipareigojimų  vykdymą  ir  pristatymo  (atlikimo,
teikimo) terminų bei prekių, paslaugų ir darbų atitikties pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymąsi; 

27.2. pasirašo prekių, paslaugų ir (ar) darbų priėmimo-perdavimo aktus, važtaraščiu, sąskaitas
faktūras taip patvirtindamas, kad neturi pretenzijų dėl gautų prekių ar suteiktų paslaugų ar darbų, ir
gautus dokumentus perduoda vyr. finansininkui; 

27.3.  inicijuoja  siūlymus  dėl  sutarties  keitimo,  nutraukimo  ar  pirkimo  sutartyje  numatytų
prievolių įvykdymo užtikrinimo būdų taikymo tiekėjui;  

27.4. esant poreikiui, rengia sutarties pratęsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;
27.5.  nedelsiant  informuoja  Darželio  direktorių  dėl  sutarties  netinkamo  vykdymo  ar

nevykdymo, ar sutarties keitimo poreikio;
27.6. teikia darbuotojui, rengiančiam sutarčių, jų pratęsimo, keitimo ir nutraukimo projektus,

visą jo prašomą informaciją.
27.7. Darželio direktoriui paprašius, teikia jam apibendrintą informaciją apie sutarties vykdymą;
27.8.  palaiko  tiesioginį  ryšį  su  sutartį  vykdančiais  tiekėjais,  periodiškai  aptaria  sutarties

vykdymo eigą;
27.9. palaiko tiesioginį ryšį su Darželio direktoriumi, jei mato riziką, kad tiekėjas netinkamai

vykdys ar neįvykdys sutarties, imasi galimų prevencinių veiksmų (jei tokie įmanomi);
27.10. kai sutartimi įsigyjamų prekių, paslaugų ar darbų poreikis yra nuolatinis, likus ne mažiau

kaip 4 (keturiems) mėnesiams iki prekių tiekimo, paslaugų teikimo, darbų atlikimo termino pabaigos ar
ne mažiau kaip 30 proc. sutartyje numatyto įsigyti kiekio/vertės, informuoja Pirkimo iniciatorių apie
pirkimo poreikį;

27.11.  bendradarbiauja  su kitais  Tvarkos apraše nurodytais  pirkimų procese dalyvaujančiais
asmenimis,  siekdamas  sklandaus  pirkimų organizavimo,  vykdymo ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų tikslų.

28.  Už  pirkimų  vykdymą  naudojantis  centrinės  perkančiosios  organizacijos  viešųjų
pirkimų elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybė:

28.1. užtikrina prisijungimo duomenų prie CPO.LT centralizuotų pirkimų katalogo suteikimą; 
28.2. užtikrina įgaliojimų suteikimo ir panaikinimo tvarką bei priežiūrą.
28. CVP IS administratoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybė už netinkamą jų vykdymą):
28.1.  atsako  už  duomenų,  kurie  nurodyti  CVP  IS,  apie  Darželio  aktualumą  ir  teisingumą,

administruoja darželio darbuotojams suteiktas teises;
28.2. sukuria ir registruoja naujus Darželio CVP IS naudotojus (pvz., pirkimų komisijos narius

ir kt.), kuria naudotojų grupes CVP IS priemonėmis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems įgaliojimus
ir nustato prieigos prie duomenų ribas;

28.3. Darželio darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jų prieigą prie CVP IS;
28.4.  bendradarbiauja  su  kitais  Tvarkos  apraše  nurodytais  pirkimų  procese  dalyvaujančiais

asmenimis,  siekdamas  sklandaus  pirkimų organizavimo,  vykdymo ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų tikslų.

29. Vyriausiojo finansininko funkcijos (kartu ir atsakomybė už netinkamą jų vykdymą):
29.1.  vertina,  ar  darželis  gali  prisiimti  pirkimų  plano  projekte  nurodytus  finansinius

įsipareigojimus, pirkimų plano projektą tvirtina per VIPIS:
29.2. vertina, ar Darželis gali prisiimti pirkimo paraiškoje ir (ar) sutartyje nurodytus finansinius

įsipareigojimus;
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29.3. atsako už atitinkantį sutarties sąlygas apmokėjimą už patiektas prekes, suteiktas paslaugas
ir atliktus darbus;

29.4. atsako už informacijos apie apmokėjimą už patiektas prekes, suteiktas paslaugas ir atliktus
darbus teikimą direktoriui, pirkimų organizatoriui;

29.5. atsako už pirkimų organizatoriaus, asmens, atsakingo už sutarties vykdymą, informavimą
apie pastebėtų atsiskaitymo dokumentų ar kitų aplinkybių neatitikimą sutarties nuostatoms;

29.6.  pirmą  mokėjimo  prašymą  atlieka  ne  anksčiau  kaip  po  15  dienų  nuo  sutarties  ar
preliminarios sutarties sudarymo ar jų pakeitimo.

29.7.  bendradarbiauja  su  kitais  Tvarkos  apraše  nurodytais  pirkimų  procese  dalyvaujančiais
asmenimis,  siekdamas  sklandaus  pirkimų organizavimo,  vykdymo ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų tikslų.

30. Sandėlininko funkcijos (kartu ir atsakomybė už netinkamą jų vykdymą):
30.1. seka ir tikrina sąskaitose faktūrose pateiktas maisto produktų kainas, ar kainos atitinka

sutartyse  sulygtas  kainas,  pastebėjęs  neatitikimus,  skubiai  informuoja  tiekėją,  Darželio  vyr.
finansininką ir (ar) pirkimų organizatorių.

30.2.  bendradarbiauja  su  kitais  Tvarkos  apraše  nurodytais  pirkimų  procese  dalyvaujančiais
asmenimis,  siekdamas  sklandaus  pirkimų organizavimo,  vykdymo ir  vidaus  kontrolės  proceso  bei
pirkimų tikslų.

III SKYRIUS
 PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS PROCEDŪROS

PAGAL ETAPUS
Prekių, paslaugų, darbų poreikio formavimo etapas

31.  Darželio  reikmėms  reikalingų  įsigyti  prekių,  paslaugų,  darbų  poreikį  formuoja  pirkimų
iniciatoriai. 

32. Kiekvienas pirkimų iniciatorius ateinantiems biudžetiniams metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį. Pirkimo iniciatoriai (prieš tai atlikę rinkos tyrimą) iki
kiekvienų kalendorinių metų kovo 1 d. už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo
priežiūrą atsakingam asmeniui pateikia pirkimų sąrašą, nurodant reikalingų įsigyti prekių, paslaugų,
darbų orientacinę vertę. 

33. Pirkimų iniciatorius, prieš teikdamas Pirkimų sąrašą, privalo:
33.1.  peržiūrėti  galiojančias  pirkimo  sutartis,  įvertinti  galimybę  ir  tikslingumą  pratęsti

pasirašytų  sutarčių  galiojimą  (jei  tokia  galimybė  numatyta  pirkimo  sutartyje),  užtikrindamas
nepertraukiamą darželio funkcijoms atlikti būtinų prekių tiekimą ar paslaugų teikimą, taip pat įvertinti,
kokias sutartis reikės sudaryti vertinant ne trumpesnį kaip 1 metų ir 3 mėnesių laikotarpį, skaičiuojamą
nuo kitų metų sausio 1 d.; 

33.2.  atlikti  Rinkos tyrimą,  reikalingą  potencialiems  tiekėjams ir  numatomai pirkimo vertei
nustatyti; 

33.3. kai numatoma vykdyti mažos vertės neskelbiamą pirkimą – įvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones; 

33.4. planuojant poreikį, įvertinti ir užtikrinti strateginių ir kitų Darželio tikslų įgyvendinimą;
34.  Kai  pirkimo  iniciatorius  yra  atsakingas  už  savo  darbuotojų  aprūpinimą  tam  tikromis

prekėmis, paslaugomis ir (ar) darbais – surinkti, įvertinti ir apibendrinti padalinio poreiki. 
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Pirkimų planavimo etapas

35. Pirkimų organizatorius, gavęs iš Darželio vyr. finansininko informaciją apie atitinkamiems
metams galimus skirti maksimalius asignavimus pirkimams ir pirkimų iniciatorių gautą pirkimų poreikį
(sąrašą), iki kiekvienų metų kovo 1 d.:  

35.1.  suderina  su  Darželio  direktoriumi  būtinų  lėšų  darželio  pirkimams  poreikį  VIPIS
priemonėmis; 

35.2. parengia darželio pirkimų plano projektą VIPIS priemonėmis; 
35.3. priskiria prekėms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrąjį viešųjų pirkimų žodyną

(toliau – BVPŽ);
35.4. vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viešojo

pirkimo ir pirkimo vertės skaičiavimo metodikos, patvirtintos Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus
2017  m.  birželio  27  d.  įsakymu  Nr.  1S-94  „Dėl  Numatomos  viešojo  pirkimo  ir  pirkimo  vertės
skaičiavimo metodikos patvirtinimo“, nuostatomis, apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes; 

35.5.  įvertina  galimybę  prekes,  paslaugas  ar  darbus  įsigyti  naudojantis  CPO  centralizuotų
pirkimų katalogu;  

35.6. įvertina galimybę pirkimą atlikti CVP IS priemonėmis;
35.7. nurodo, kada vykdomas centralizuotas pirkimas ir kada decentralizuotas. 
35.8.  įvertina,  ar  ketinamoms  įsigyti  prekėms,  paslaugoms  ar  darbams  taikytini  aplinkos

apsaugos kriterijai ir energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai;
35.9.  pagal  Pirkimo iniciatoriaus nurodytą pageidautiną sutarties įsigaliojimo datą,  įvertinus

vidutinę  darželio  pirkimo  procedūrų  trukmę  atitinkamam  pirkimo  būdui,  taip  pat  kitus  svarbius
aspektus, kurie gali turėti įtakos pasirengimui pirkimui ir pirkimo procedūros trukmei, nustato pirkimo
inicijavimo datą;

35.10. vertina galimą kompetencijų ar žmogiškųjų resursų trūkumą ir teikia Darželio direktoriui
ar  jo  įgaliotam  asmeniui  siūlymus  dėl  pagalbinės  viešųjų  pirkimų  veiklos  ar  ekspertų  paslaugų
įsigijimo.

36. Pirkimų organizatorius ne vėliau kaip iki einamųjų kalendorinių metų kovo 15 dienos VIPIS
priemonėmis pateikia Darželio direktoriaus suderintą einamų metų pirkimų planą Vilkaviškio rajono
CPO.  Pirkimų  planą  su  Vilkaviškio  rajono  CPO  derina  ir  tvirtina  VIPIS  priemonėmis  Darželio
direktorius arba jo įgaliotas asmuo. 

37.  Metų  eigoje  pirkimų  planas  gali  būti  koreguojamas.  Pirkimų  iniciatorius  apskaičiuoja
pirkimo vertę ir informaciją apie poreikį įsigyti pirkimų plane nenumatytų prekių, paslaugų ar darbų
pateikia pirkimų organizatoriui per VIPIS, užpildydamas pirkimo poreikio pateikimo formą.    

38. Pirkimų organizatorius, per VIPIS gavęs savivaldybės suderinimą (patvirtinimą) dėl metinio
pirkimų plano  tvirtinimo  ar  jo  pakeitimo,  iš  VIPIS  eksportuoja  patvirtinto  metinio  pirkimų  plano
suvestinę  arba  pakeitimų  suvestinę  ir,  jei  būtina,  per  5  darbo  dienas  patikslina  paskelbtą  pirkimų
suvestinę CVP IS ar darželio internetiniame puslapyje. Mažos vertės pirkimų viešinti per CVP IS nėra
privaloma.

39. Darželis, atlikdamas pirkimus, privalo ne mažiau kaip 2 procentus visų per kalendorinius
metus atliktų supaprastintų pirkimų vertės rezervuoti  Viešųjų pirkimų įstatymo 23 str.  nurodytiems
tiekėjams, išskyrus atvejus, kai darželio reikiamų prekių šios įstaigos ir įmonės negamina, paslaugų
neteikia,  darbų neatlieka.  Pirkimo dokumentuose ir  skelbime apie pirkimą turi  būti  pažymėta,  kad
pirkime gali dalyvauti  tik šioje dalyje nurodyti  tiekėjai,  ir reikalaujama pagrįsti,  kad tiekėjo įmonė
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atitinka šio straipsnio reikalavimus (pateikiamas kompetentingos institucijos išduotas dokumentas ar
tiekėjo patvirtinta deklaracija). 

40.  Pirkimų planas /  suvestinė gali  būti  nekeičiami,  jeigu dėl nenumatytų aplinkybių iškyla
poreikis ypač skubiai vykdyti pirkimų plane / suvestinėje nenurodytą pirkimą (tačiau toks pirkimas turi
būti  įtrauktas  į  pirkimų  planą  per  14  (keturiolika)  dienų  nuo  tokio  pirkimo  inicijavimo  ir  prieš
pradedant tokį pirkimą turi būti apskaičiuota jo numatoma pirkimo vertė, kad būtų pasirinktas tinkamas
pirkimo būdas), arba kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie šį pirkimą nurodyta
pirkimų plane / suvestinėje.

41. Jei pirkimas pasibaigia nesudarius sutarties ir toks pat pirkimas su analogiškais duomenimis
inicijuojamas  pakartotinai,  toks  pirkimas  pakartotinai  į  pirkimų  planą  /  pirkimų  suvestinę
neįtraukiamas.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

42  Pirkimų  iniciatorius,  prieš  inicijuodamas  konkretaus  pirkimo  procedūras,  jei  tikslinga,
pakartotinai atlieka rinkos tyrimą, reikalingą pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsižvelgia į informaciją
apie anksčiau vykdytus analogiškus ar panašius pirkimus ir sutarčių įgyvendinimą ir užpildo pirkimo
paraišką VIPIS priemonėmis. 

43. VIPIS priemonėmis užpildyta ir su pirkimų organizatoriumi ir vyr. finansininku suderinta
pirkimo paraiška teikiama Darželio direktoriui, kuris priima vieną iš sprendimų: tvirtinti ar atmesti
pirkimo paraišką, nurodant atmetimo priežastį. 

44. Pirkimo paraiškos ir jų priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais VIPIS,
DVS Kontora priemonėmis. 

45. Pirkimo iniciatorius kartu su pirkimo paraiška VIPIS pateikia:
45.1. pirkimo objekto techninę specifikaciją;
45.2.  informaciją  apie  siūlomus  nustatyti:  kvalifikacijos  reikalavimus,  neprivalomus  tiekėjų

pašalinimo pagrindus, kokybės vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiūlymų vertinimo kriterijus,
taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus, sutarties projektą arba pagrindines sutarties
sąlygas;

45.3. pagrindimą pirkimo objekto neįsigyti iš arba per CPO;
45.4. siūlomų tiekėjų sąrašą.
46. Užpildyta pirkimo paraiška VIPIS teikiama tvirtinti:
46.1. pirkimų organizatoriui;
46.2. vyr. finansininkui.
47. Patvirtinta pirkimo paraiška VIPIS priemonėmis teikiama tvirtinti darželio direktoriui.
48. Pirkimų organizatorius ar pirkimų komisija, gavusi pirkimo paraišką:
48.1. įvertina pirkimo iniciatoriaus pagrindimą pirkimo objekto neįsigyti iš arba per CPO, esant

poreikiui, teikia jį papildyti pirkimo iniciatoriui;
48.2. įvertina pirkimo paraiškoje pateiktą informaciją, esant poreikiui, bendradarbiaudamas su

pirkimo iniciatoriui, ją koreguoja taip, kad ji atitiktų VPĮ reikalavimus, ir parengia pirkimo dokumentus
(išskyrus  atvejus,  kai  pirkimo  dokumentai  nėra  privalomi  teisės  aktų  nustatyta  tvarka).  Pirkimų
organizatorius  ar  Pirkimų  komisija  gali  nustatyti  kitus  ar  papildomus  kvalifikacijos  ir  techninės
specifikacijos  reikalavimus,  tiekėjų  pašalinimo  pagrindus,  kokybės  vadybos  /  aplinkos  apsaugos
standartus, pasiūlymų vertinimo kriterijus, taikytinus aplinkos apsaugos ir (ar) socialinius kriterijus,
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pagrindines sutarties sąlygas, nei nurodė pirkimo iniciatorius, jeigu šie reikalavimai neatitinka teisės
aktų  reikalavimų,  ar  siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato.  Taip pat  pirkimų organizatorius  ar
pirkimų komisija  gali  parinkti  kitą  pirkimo būdą  (neprieštaraujantį  apskaičiuotai  pirkimo vertei  ir
pirkimo būdo pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta pirkimo paraiškoje ir (ar) pirkimų
plane;

48.3. vertina galimą kompetencijų ar žmogiškųjų resursų trūkumą ir teikia darželio direktoriui
ar  jo  įgaliotam  asmeniui  siūlymus  dėl  pagalbinės  viešųjų  pirkimų  veiklos  ar  ekspertų  paslaugų
įsigijimo;

48.4. kai pirkimo dokumentai rengiami, jie rengiami (įskaitant sutarties projektą) pagal tipines
dokumentų formas (išskyrus atvejus, kai jos negali būti pritaikomos dėl perkamo objekto ypatumų),
kurios  saugomos  DVS.  Jei  naudojamos  tipinės  sąlygos,  kurias  sudaro  bendrosios  ir  specialiosios
sąlygos, pirkimų organizatorius ar pirkimų komisija turi teisę pakeisti ar papildyti bendrąsias sąlygas
apie tai nurodant specialiosiose sąlygose (nekeičiant pačių bendrųjų sąlygų). Esant poreikiui koreguoti
pirkimo  dokumentų  bendrąsias  sąlygas,  jos  turi  būti  pakoreguotos  taip,  kad  atitiktų  galiojančiam
teisiniam reguliavimui.

49. parengti pirkimo dokumentai VIPIS ir (ar) DVS tvirtinami  vyr. finansininko ir Darželio
direktoriaus,  kurių,  „tvirtinti"  reiškia,  kad  savo  kompetencijos  ribose  pritaria,  kad  pirkimo
dokumentuose  nustatytomis  sąlygomis  įsigyjamas  pirkimo  objektas  užtikrina  darželio  poreikius  ir
racionalų lėšų naudojimą;

50.  Pirkimo  dokumentai  pasirašomi  Pirkimo  organizatoriaus  arba  Pirkimų  komisijos  narių
(Pirkimų komisija savo sprendimus įformina protokolu). 

Pirkimo vykdymo etapas

51. Jei numatomos sudaryti sutarties vertė ne didesnė kaip 5 000 (penki tūkstančiai) Eur be
PVM,  pirkimo iniciatorius  įsigyja  prekę  internete,  prekybos  vietoje  ir  pan.  arba  el.  paštu  teikiant
užsakymą vienam tiekėjui. Pirkimo iniciatorius išlaidas pagrindžiantį dokumentą – prekių paslaugų ar
darbų priėmimo-perdavimo aktą, sąskaitą faktūrą ar kitus finansinės apskaitos dokumentus ne vėliau
kaip kitą darbo dieną nuo jų gavimo dienos perduoda pirkimų organizatoriui, informacijos pirkimų
registre ir sutarčių registre įvedimui VIPIS priemonėmis.

52. Jei numatomos sudaryti sutarties vertė yra lygi arba didesnė kaip 5 000 (penki tūkstančiai)
Eur, pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija po pirkimo dokumentų (jei tokie rengiami) pasirašymo
ar Pirkimo paraiškos suderinimo:

52.1. VPĮ nustatyta tvarka atlieka pirkimo procedūras. Kai mažos vertės pirkimas atliekamas
neskelbiamos apklausos būdu, į pirkimą kviečia (arba apklausia) ne mažiau kaip 3 (tris) tiekėjus;

52.2. įtraukia tiekėjus į melagingą informaciją pateikusių tiekėjų sąrašus, jei vykdomos pirkimo
procedūrų  metu  tiekėjas  nuslėpė  ar  pateikė  melagingą  informaciją  pagal  pirkimo  dokumentų
reikalavimus ir VPI nuostatas;

52.3. jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių
žinių, kviečia ekspertą(-us) arba inicijuoja eksperto(-ų) kvietimą konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialių žinių ar vertinimo. Visi kviečiami ekspertai gali pradėti darbą tik esant darželio direktoriaus
ar jo įgalioto asmens paskyrimui vidaus teisės aktu ar kitu dokumentu;

52.4.  gavus  tarnybinį  pranešimą  iš  pirkimo  iniciatoriaus  priima  sprendimą  dėl  pirkimo
procedūrų nutraukimo, jei nutraukimo aplinkybės atitinka VPI nustatytus atvejus:
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52.5. atlieka kitas funkcijas ir procedūras, numatytas šiame Tvarkos apraše ir Pirkimų komisijos
darbo reglamente.

53. Pirkimų organizatorius ar Pirkimų komisija ne vėliau nei kitą darbo dieną nuo pretenzijos,
kuri gauta iki sutarties sudarymo dienos, gavimo dienos ją pateikia nagrinėti Darželio direktoriui.

54. Darželio direktorius nagrinėja tiekėjų pateiktas pretenzijas ir per 6 (šešias) darbo dienas nuo
pretenzijos iš tiekėjo gavimo dienos priimtą motyvuotą sprendimą pateikia pirkimų organizatoriui arba
pirkimų  komisijai.  Tiekėjų  pavėluotai  pateiktos  pretenzijos  (kai  preliminariai  įvertinus  pretenzijos
turinį ir numačius, kad ji nepagrįsta) arba pakartotinai pateiktos pretenzijos dėl paties darželio priimto
sprendimo  arba  atlikto  veiksmo,  gali  būti  nenagrinėjamos.  Sprendimas  nenagrinėti  pretenzijos
pateikiamas pirkimų organizatoriui arba pirkimų komisijai.

55.  Pirkimų  organizatorius  ar  pirkimų  komisija,  gavusi  iš  darželio  direktoriaus  jo  priimtą
motyvuotą sprendimą arba sprendimą nenagrinėti pretenzijos ir apie jį (taip pat apie anksčiau praneštų
pirkimo  procedūros  terminų  pasikeitimą)  raštu  praneša  pretenziją  pateikusiam  tiekėjui,
suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne vėliau kaip per 6 (šešias) darbo dienas
nuo pretenzijos gavimo iš tiekėjo dienos.

56. Pirkimų organizatoriaus sprendimai įforminami pildant tiekėjų apklausos pažymą (tiekėjų
apklausos pažymą pirkimo organizatorius pildo atlikdamas mažos vertės pirkimą). Tiekėjų apklausos
pažyma tvirtinama / pasirašoma darželio direktoriaus VIPIS priemonėmis, kurio „tvirtinu" reiškia, kad
savo  kompetencijos  ribose  pritaria,  kad  Tiekėjų  apklausos  pažymos  turinys  atitinka  teisės  aktų
reikalavimus. Tiekėjų apklausos pažyma gali būti nepildoma įsigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai
numatomos sudaryti sutarties vertė yra ne didesnė kaip 5 000 (penki tūkstančiai) Eur be PVM, taip pat
jei pirkimą vykdė Įgaliotoji organizacija ar pirkimas buvo vykdytas iš arba per CPO.

57. Kai pirkimo procedūrą įvykdė įgaliotoji organizacija, pirkimų organizatorius patikrina, ar
pirkimas atliktas pagal įgaliojime nustatytas užduotis ir suteiktus įgaliojimus toms užduotims vykdyti.
Nustatęs neatitikimus,  pirkimo iniciatorius informuoja apie tai  įgaliotąją organizaciją,  nurodydamas
trūkumus ir siūlydamas juos ištaisyti ar nutraukti pirkimo procedūras.

Sutarties sudarymo etapas

58. Kai sutartis sudaroma žodžiu, informavimu apie sudarytą sutartį laikoma tiekėjų apklausos
pažymos  ar  pirkimų  komisijos  protokolo,  kuriuo  nustatytas  laimėtojas,  per  VIPIS  pateikimas
direktoriui ir pirkimo užregistravimas pirkimų ir sutarčių registre. Už sutarties vykdymą atsakingas
asmuo, įvykdęs žodinę sutartį, išlaidas pagrindžiantį dokumentą – sąskaitą faktūrą ne vėliau kaip kitą
darbo dieną nuo jos gavimo dienos perduoda pirkimų organizatoriui,  informacijos  sutarčių registre
įvedimui.

59. Kai sutartis sudaroma raštu, galutinį sutarties projektą pagal pirkimo dokumentuose pateiktą
projektą arba pagrindines sutarties sąlygas parengia pirkimo procedūrą atlikęs pirkimų organizatorius
arba pirkimų komisija.

60.  Sutarties  projektas  ir  visi  jos  priedai  VIPIS  priemonėmis  turi  būti  užregistruoti  DVS
sistemoje.

61.  Sutartį  kvalifikuotu  elektroniniu  parašu  pasirašo  Darželio  direktorius  arba  jo  įgaliotas
asmuo.

62. Pasirašius sutartį, sutartis automatiškai registruojama DVS sutarčių registre.
63. Pirkimų organizatorius ar pirkimų komisija:
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63.1. per 15 dienų nuo sutarties sudarymo, bet ne vėliau kaip iki pirmojo mokėjimo, sutartį ir
laimėjusį pasiūlymą skelbia CVP IS (išskyrus VPĮ numatytas išimtis);

63.2. VPĮ nustatytais atvejais ir terminais CVP IS pildo pirkimų procedūrų ataskaitą, skelbimą
apie pirkimo sutarties sudarymą, preliminariosios sutarties sudarymą;

Sutarties vykdymo etapas

64. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo, vykdydamas sutartį:
64.1. prižiūri Darželio ir tiekėjo sutartinių įsipareigojimų vykdymą (išskyrus sutarties įvykdymo

užtikrinimo priežiūrą), prekių pristatymo, darbų atlikimo, paslaugų teikimo terminų laikymąsi, taip pat
atlieka prekių, paslaugų ir darbų atitikties sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebėseną;

64.2. jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybė dėl jos pratęsimo, atsižvelgęs į sutartyje
numatytų įsipareigojimų laikymąsi ir objekto rinkos kainą, įvertina sutarties pratęsimo tikslingumą;

64.3. kontroliuoja, kad nebūtų užsakoma prekių, paslaugų ir (ar) darbų didesni kiekiai ir tuo
būdu viršyta sutarties kaina (kiekių ir (ar) vertės kontrolei pasitelkti elektronines skaičiuokles, tokias
kaip Microsoft Excel ar kt.);

64.4. jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos perskaičiavimo tvarka, nustačius, kad sutarties
kainą  tikslinga  perskaičiuoti,  ne  vėliau  kaip  per  5  (penkias)  darbo  dienas  po  sutartyje  nurodyto
momento,  kada  sutartis  gali  būti  perskaičiuojama,  kreipiasi  į  pirkimų organizatorių,  kuris  įvertina
pateiktą informaciją ir rengia su šiuo klausimu susijusius raštus;

64.5. jei nėra sutarties vykdymo trūkumų ir (ar) pažeidimų, pasirašo prekių, paslaugų ir (ar)
darbų priėmimo-perdavimo aktus, sąskaitas faktūras, taip patvirtindamas, kad tiekėjas tinkamai įvykdė
sutartyje numatytus įsipareigojimus ir neturi pretenzijų dėl gautų prekių ar suteiktų paslaugų, ar atliktų
darbų;

64.6. pastebėjęs sutarties vykdymo trūkumus, esant poreikiui keisti sutartį ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybėms, privalo apie tai informuoti pirkimų organizatorių;

65. Pirkimų organizatorius gavęs iš už sutarties vykdymą atsakingo asmens informaciją apie
netinkamą sutarties vykdymą arba nevykdymą, ar poreikį pratęsti, pakeisti ar nutraukti sutartį, įvertina
sutarties pratęsimo, keitimo ar nutraukimo galimybes ir, kai reikalinga bei kai šie veiksmai atitinka
teisės aktų reikalavimus, rengia sutarčių pratęsimo, keitimo ir nutraukimo projektą, netesybų taikymo ir
kitus su šiais klausimais susijusius raštus bei teikia juos derinti:

65.1.  už  sutarties  vykdymą  atsakingam  asmeniui,  kurio,  „suderinta"  reiškia,  kad  savo
kompetencijos ribose pritaria dokumento turiniui;

65.2.  vyr.  finansininkui,  kurio,  „suderinta"  reiškia,  kad  savo  kompetencijos  ribose  pritaria
dokumento turinyje nurodytiems finansiniams įsipareigojimams.

66. Raštus pasirašo Darželio direktorius ar jo įgaliotas asmuo
67. Priėmus sprendimą nutraukti sutartį dėl esminio sutarties pažeidimo arba sprendimą, kad

tiekėjas sutartyje nustatytą esminę sutarties sąlygą vykdė su dideliais arba nuolatiniais trūkumais ir dėl
to darželis pritaikė sutartyje nustatytą sankciją, pirkimų organizatorius informuoja apie tai tiekėją ir
Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka traukia tiekėją į nepatikimų tiekėjų sąrašą.

68. Pirkimų organizatorius apie įvykdytą ar nutrauktą sutartį per 3 (tris) darbo dienas pažymi
DVS sutarčių registre.

69. Prevencinę sutarčių vykdymo kontrolę atlieka vyr. finansininkas, darželio direktorius.
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70. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekėjui pirkimo sutartyje numatytus prievolių
užtikrinimo  būdus  (delspinigiai,  baudos,  kt.)  ir  (arba)  inicijuoti  pirkimo  sutarties  nutraukimą  joje
nustatytais pagrindais, pirkimo organizatorius parengia dėl to pranešimą tiekėjui, kurį pasirašo darželio
direktorius.

71. Darželio direktoriui priėmus sprendimą nutraukti pirkimo sutartį, pirkimo organizatorius:
71.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;
71.2. suderintus su vyr. finansininku pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia darželio

direktoriui pasirašyti.
72.  Už sutarties  vykdymą atsakingas  asmuo kaupia informaciją  apie  atsiskaitymus pagal  jo

vykdomą sutartį,  prireikus šią  informaciją pateikia pirkimų organizatoriui  ir  taip pat užtikrina,  kad
nebūtų viršyta sutarties kaina.

72. Sutarties vykdymo kontrolė pasibaigia:
72.1. įvykdžius visus sutartyje numatytus šalių įsipareigojimus;
72.2. gavus atitinkamą įsiteisėjusį teismo sprendimą (nutartį) dėl sutarties nutraukimo ar šalių

pasirašytą  susitarimą  dėl  sutarties  nutraukimo.  Tokiu  atveju  šalys  privalo  per  kaip  įmanoma
trumpesnius terminus išspręsti sutarties nutraukimo ar negaliojimo teisinių padarinių klausimus.

73.  Sutartys  ir  jų  pakeitimai  iki  pirkimo sutarties  įvykdymo saugomos  DVS priemonėmis;

IV SKYRIUS
 RIZIKOS VERTINIMAS

 
68. Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo pirkimų rizikingumą įvertina analizuodamas:
68.1. informaciją apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktą pirkimų plane ar pirkimų plano

pakeitimuose;
68.2. duomenis, pateiktus pirkimų iniciatorių techninėse specifikacijose (užduotyse); 
68.3. kitą su pirkimais susijusią informaciją.
69. Pirkimų procese galimi rizikos veiksniai:
69.1. neskelbiamo pirkimų būdo pasirinkimas;
69.2. Darželiui nebūdingi, neįprasti ar pirmą kartą vykdomi pirkimai;
69.3. techniniu ir (ar) pasiūlymų vertinimo požiūriu sudėtingi pirkimai;
69.4. gautų pretenzijų skaičius;
69.5. nepagrįstai aukštų ir (ar) specifinių kvalifikacijos reikalavimų tiekėjams nustatymas;
69.6. nepagrįstai aukštų ir (ar) specifinių reikalavimų pirkimo objektui nustatymas;
69.7. darbuotojų specialių žinių trūkumas, netinkamai parengti pirkimo dokumentai;
69.8. skirtingos Komisijos narių nuomonės, vertinant pasiūlymus.
70. Darželio direktorius ar jo įgaliotas asmuo gali  pavesti  prevencinę kontrolę atliekančiam

asmeniui  atlikti  prevencinį  atskiro  pirkimo  ar  jo  vykdymo  etapo  patikrinimą  ir  pateikti  Darželio
direktoriui  ar  jo  įgaliotam asmeniui  laisvos  formos parengtą išvadą dėl  pažeidimų arba korupcijos
rizikos buvimo/nebuvimo vertintame viešajame pirkime. 

71.  Prevencinę  kontrolę  atliekančiam  asmeniui  pirkimo  iniciatorius,  pirkimo  organizatorius
pateikia visus jo turimus su tikrinamu pirkimu susijusius dokumentus. 
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72. Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo, atlikdamas prevencinį patikrinimą turi teisę prašyti
pirkimo iniciatoriaus, pirkimo organizatoriaus raštu atsakyti į jo klausimus ir pateikti paaiškinimus.

73.  Prevencinę  kontrolę  atliekantis  asmuo,  atlikęs  prevencinį  patikrinimą,  jo  rezultatus
užfiksuoja laisvos formos prevencinio patikrinimo išvadoje, kurią pateikia Darželio direktoriui ar jo
įgaliotam asmeniui. 

V SKYRIUS
 BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

74. Jei  Tvarkos apraše nurodytų dokumentų nepavyksta  suderinti  su atsakingais asmenimis,
galutinį sprendimą dėl jų priima Darželio direktorius ar jo įgaliotas asmuo. 

75.  Pirkimų organizatorius  yra  atsakingas  už  Tvarkos  aprašo  atnaujinimą.  Tvarkos  aprašas
keičiamas pasikeitus teisės  aktams ir  (peržiūrimas ne  rečiau kaip kartą  per  dvejus  metus),  o  esant
poreikiui – atnaujinimas. 

76. Asmenys, dalyvaujantys pirkimų procese ar galintys daryti įtaką jo rezultatams yra atsakingi
už jiems priskirtų funkcijų vykdymą, vadovaujantis Tvarkos apraše aptarta tvarka. 

77. Visi su pirkimų organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susiję dokumentai saugomi VPI
nustatyta tvarka. 

78. Už nuostatų, numatytų Tvarkos apraše, nevykdymą arba netinkamą vykdymą, taikoma VPĮ
ir kituose teisės aktuose, reguliuojančiuose darbuotojo atsakomybę už netinkamą pareigų vykdymą arba
nevykdymą, numatyta atsakomybė.

_________________________________

Vilkaviškio vaikų lopšelio-darželio „Eglutė“
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viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus
kontrolės tvarkos aprašo
1 priedas

VILKAVIŠKIO VAIKŲ LOPŠELIS-DARŽELIS „EGLUTĖ“

___________________________________________________________________________
(asmens vardas ir pavardė)

___________________________________________________________________________
(pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS

20__ m.________________ d.
Vilkaviškis 

Būdamas
_______________________________________________________________________, 

(pareigų, atliekant pirkimo procedūras, pavadinimas)
1. Pasižadu:
1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu

susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, atliekant pavestas pareigas (užduotis);
1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su

jais susipažinti ar pasinaudoti;
1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.
2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su

jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms
arba  nedalyvaujančioms  šalims,  galėsiu  teikti  tik  įpareigotas  pirkimo  komisijos  ar  perkančiosios
organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas

pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų

su  jo  įgyvendinimu  susijusių  teisės  aktų  nuostatos  nenumato  teikti  pirkimo  procedūrose
dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių
komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.

4.  Esu  įspėtas,  kad,  pažeidęs  šį  pasižadėjimą,  turėsiu  atlyginti  Vilkaviškio  vaikų  lopšeliui-
darželiui „Pasaka“ ir tiekėjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parašas)  (vardas ir pavardė)


